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1 OGGETTO E SCOPO DELL’ELENCO 

Il presente documento regola l’istituzione e la gestione dell’Elenco degli operatori economici da 

invitare per l’affidamento di lavori, in esecuzione delle previsioni normative di cui al D.L.vo 50/2016 

e ss.mm.ii. e L. n. 120/2020 e ss.mm.ii.. 

2 GESTIONE DELL’ELENCO E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

L’elenco è gestito dal Conservatorio di musica “A. Scontrino”, Via F. Sceusa, 1– 91100 Trapani, C.F. 

93035080816, qualificato come Stazione Appaltante. 

Il Responsabile del Procedimento ex L. 241/90 e ss.mm.ii. è la Dott.ssa Marianna Galbo – Direttore 

Amministrativo f.f. 

3 AMBITO APPLICATIVO E SOGGETTI AMMESSI 

3.1 Ambito applicativo 

L’elenco degli Operatori sarà utilizzato nel rispetto della normativa in materia di appalti pubblici di 

lavori, servizi e forniture di cui al D.L.vo 50/2016 e ss.mm.ii. e L. n. 120/2020 e ss.mm.ii.. 

In particolare, l’Elenco verrà utilizzato dalla Stazione Appaltante nella scelta degli operatori 

economici da invitarsi nelle procedure di importo inferiore alla soglia comunitaria, secondo le 

previsioni di cui all’art. 36 del D.L.vo 50/2016 e ss.mm.ii. così come derogato dall’art. 1, comma 2 

della L. n. 120/2020 e ss.mm.ii., fermo il possesso dei requisiti minimi in capo ai soggetti con cui 

negoziare, in ragione degli importi dei contratti da affidare. 

Viene fatta salvo il ricorso al Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), secondo 

le relative previsioni di legge. 

È fatta salva, altresì, la facoltà della Stazione Appaltante di procedere ad affidamenti con differenti 

procedure, al di fuori dall’Elenco dei Fornitori, previa adeguata motivazione. 

3.2 Soggetti ammessi 

Sono ammessi all’iscrizione all’Elenco gli Operatori Economici di cui all’art. 45 del D.L.vo 50/2016 e 

ss.mm.ii. 

4 STRUTTURA DELL’ELENCO 

L’elenco degli operatori economici di cui al presente avviso è composto esclusivamente dagli 

Operatori economici esecutori di lavori pubblici ed è suddiviso in due sezioni: A e B. Le sezioni sono 

rese note sul portale del Conservatorio. 

Il predetto elenco può essere soggetto ad aggiornamento periodico in conseguenza dell’attività di 

programmazione o di altre situazioni al cui verificarsi si correli la necessità dell’aggiornamento. 

4.1 Elenco delle Imprese esecutrici di Lavori Pubblici – sezione A 

L'operatore economico che intenda iscriversi all’Elenco delle Imprese esecutrici di lavori pubblici ha 

facoltà di registrarsi in tutte le categorie generali o specializzate per cui risulti in possesso di valido 

attestato di qualificazione SOA, rilasciato dagli Organismi abilitati. 
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4.2 Elenco delle Imprese esecutrici di Lavori Pubblici – sezione B 

L'operatore economico privo di attestato di qualificazione SOA può comunque iscriversi alle 

categorie generali o specializzate di interesse (assimilate SOA), nei limiti di importo di cui all’art. 90 

del D.P.R. n. 207/2010, avendo i requisiti ivi prescritti. Il predetto operatore potrà essere invitato a 

presentare offerta esclusivamente per lavori d'importo pari o inferiore a Euro 150.000,00. 

5 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: 

Ai fini dell’inserimento nell’elenco degli esecutori di lavori pubblici del Conservatorio, gli operatori 

economici interessati devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale e di idoneità 

professionale, nonché di capacità tecnico-professionale ed economico-finanziaria come prescritti dal 

D.L.vo 50/2016 e ss.mm.ii. 

Il mancato possesso anche solo di uno di questi requisiti, o la perdita degli stessi comporta la non 

qualificazione dell’Operatore, ovvero la sua cancellazione dall’Elenco. 

Per essere ammessi gli operatori economici dovranno dichiarare, ai sensi del DPR 445/2000 e s.m.i., 

il possesso dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale, nonché di capacità tecnico-

professionale ed economico-finanziaria in relazione alle sezioni di lavori per le quali hanno richiesto 

l’iscrizione, compilando il format che, allegato al presente disciplinare – avviso, ne costituisce parte 

integrante (modello A). 

In particolare, gli Operatori economici, 

A. Per le fasce di importo superiore e pari o inferiore a € 150.000,00 dovranno dichiarare di 

essere in possesso dell’attestazione SOA o, in alternativa, di essere in possesso dei requisiti 

previsti dall’art. 90 del D.P.R. n. 207/2010, in relazione alla categoria per la quale si chiede 

l’iscrizione; 

B. Per le fasce di importo superiore a € 150.000,00 dovranno dichiarare di essere in possesso 

dell’attestazione di qualificazione SOA per le relative Categorie e Classifiche di lavorazioni per 

le quali sono interessati a partecipare. 

6 MODALITÀ DI ISCRIZIONE ALL’ELENCO 

L’operatore economico interessato all’iscrizione dovrà compilare apposita istanza, utilizzando 

esclusivamente il modello allegato (Modello A). 

Ai fini dell’iscrizione all’Elenco e del mantenimento della medesima, gli Operatori Economici 

dovranno pertanto possedere: 

1) una casella di posta elettronica certificata, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 

2005, del d.P.R. n. 68 dell’11 febbraio 2005 e del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, e 

successive modificazioni, presso la quale saranno indirizzate le comunicazioni della Stazione 

Appaltante relative alla tenuta dell’Elenco; 

2) un’abilitazione alla firma elettronica digitale ai sensi del D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005, e 

successive modificazioni, da utilizzarsi per la sottoscrizione dei documenti informatici da 

trasmettersi alla Stazione Appaltante. 
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Ai fini dell’iscrizione all’Elenco, inoltre, gli Operatori economici dovranno seguire la seguente 

procedura: 

1. Compilare l’allegato modello (Modello A) in tutte le sue parti, producendo un file digitale in 

formato .pdf; 

2. Creare un secondo file .pdf contenente la eventuale documentazione integrativa (scansione, 

in unico file dei documenti allegati); 

3. Scansionare il documento di identità del sottoscrittore; 

4. Creare di un unico file .pdf mediante unione dei files .pdf sopra citati (punti 1, 2 e 3); 

5. Firmare digitalmente, in modalità pades, il file .pdf di cui al precedente punto 4; 

6. Inviare il file firmato digitalmente all’indirizzo PEC: conservatoriotp@postecert.it. 

L’iscrizione al relativo Elenco sarà confermata tramite la pubblicazione dell’elenco sul sito 

istituzionale dell’istituto: https://www.constp.it/. 

L’elenco degli operatori economici si configura come un elenco aperto, pertanto i soggetti interessati 

all’iscrizione e non ancora inclusi potranno presentare in qualsiasi momento la domanda 

d’inserimento. Tuttavia, la pubblicazione sul sito dell’istituto dell’elenco aggiornato avrà una cadenza 

di mesi 3. 

Non sono accettate istanze di iscrizione che non siano quelle all’Elenco oggetto del presente avviso. 

Ogni domanda di iscrizione presentata in altro modo verrà rigettata senza darne comunicazione al 

mittente. 

Il Conservatorio non assume alcuna responsabilità per il mancato avvio o per erronea 

documentazione o per altri disguidi imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o a forza maggiore. 

Gli Operatori economici iscritti all’Elenco sono tenuti a comunicare al Conservatorio qualsiasi 

variazione intervenuta in merito ai requisiti, agli stati e alle notizie dichiarate (si indicano a titolo 

meramente esemplificativo e non esaustivo: l’eventuale perdita dei requisiti richiesti, l’eventuale 

cambio del domicilio legale e/o del legale rappresentante), entro il termine di 7 giorni dal verificarsi 

della variazione stessa. 

La domanda di iscrizione comporta l’accettazione incondizionata di quanto contenuto nel presente 

disciplinare-Avviso e nelle sue eventuali integrazioni e modificazioni. I soggetti che chiedono di 

essere iscritti sono consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR 445/2000 in caso 

di dichiarazioni non veritiere, di formazione o di uso di atti falsi. 

L’ammissione dell’operatore all’Elenco non sarà costitutiva né di diritti, né di aspettative, né di 

interessi qualificati in ordine alla sottoscrizione di futuri contratti con il Conservatorio. 

7 ESTENSIONE DELL’ISCRIZIONE 

L’operatore già iscritto alla Sezione B può chiedere l’estensione dell’iscrizione alla Sezione A qualora 

acquisisca i relativi requisiti. L’estensione dell’iscrizione potrà essere effettuata mediante una nuova 

istanza. 
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8 VERIFICHE SUL POSSESSO DEI REQUISITI 

In relazione alle autodichiarazioni rese ai sensi dell’art. 71 del DPR n. 445/2000 e attestanti il 

possesso dei requisiti, il Conservatorio si riserva di procedere alle verifiche d’ufficio, a campione 

estratto, delle domande di iscrizione presentate. È fatta salva la facoltà del Conservatorio di 

procedere, inoltre, a verifiche d’ufficio oltre al campione estratto, nonché in caso di dubbio sulla 

veridicità delle dichiarazioni presentate. 

In relazione alle autodichiarazioni rese ai sensi dell’art. 71 del DPR n. 445/2000 e attestanti il 

possesso dei requisiti, il Conservatorio procede alle verifiche d’ufficio delle domande di iscrizione 

presentate dai soggetti che dovessero risultare affidatari dei contratti. 

Nelle ipotesi di cui ai precedenti paragrafi del presente articolo, la verifica avrà ad oggetto il possesso 

dei requisiti generali, nonché di capacità tecnico-professionale ed economico-finanziaria 

autodichiarati dagli operatori economici al momento dell’iscrizione all’Elenco. 

9 PRINCIPI DI UTILIZZO DELL’ELENCO 

La gestione dell’Elenco e la selezione degli operatori economici da invitarsi avverrà nel rispetto dei 

principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, 

trasparenza, proporzionalità, pubblicità nonché nel rispetto del principio di rotazione degli inviti e 

degli affidamenti. 

I meccanismi di selezione degli operatori economici da invitarsi alle procedure saranno basati sulla/e 

categoria/e e Classifica/che SOA dei lavori da realizzare e il principio di rotazione sarà applicato, con 

riferimento all’ultimo anno solare, valutato a far data della lettera di invito o atto equivalente, in 

ragione della/e categoria/e SOA della fascia di importo, secondo le precisazioni rese nel paragrafo 

che segue. 

9.1 Criterio di rotazione 

L’utilizzo dell’Elenco avviene applicando criteri che garantiscano la rotazione e la concorrenza fra gli 

operatori economici iscritti. 

Nell’ipotesi in cui il numero Operatori Economici iscritti all’Elenco in una stessa Categoria e Classifica 

SOA sia superiore al numero minimo da invitare ad una singola procedura di affidamento, stabilito 

dalla norma applicabile alla fattispecie (o numero di Operatori Economici da invitare stabilito nella 

determina a contrarre o atto equivalente), il Conservatorio individua gli operatori da invitare 

applicando un criterio di rotazione degli inviti che tenga conto anche della diversa dislocazione 

territoriale delle imprese. La valutazione sulla dislocazione territoriale dei concorrenti da invitare è 

rimessa al Responsabile Unico del Procedimento. 

Gli operatori iscritti all’Elenco da invitare per assicurare la rotazione sono scelti dal Responsabile 

Unico del Procedimento mediante i seguenti sub criteri: 

1. Definizione della fascia di importo del lavoro da appaltare (importo dell’appalto, comprensivo 

di oneri per la sicurezza); 

2. Definizione delle categorie e classifiche SOA, prevalenti e scorporabili (anche nel caso di lavori 

di importo inferiore a 150.000,00 Euro; 
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3. Individuazione del numero di Operatori Economici di invitare tra quelli, in possesso della 

relativa qualificazione necessaria per lo specifico appalto, che non sono stati invitati, né 

risultati aggiudicatari, nell’ultimo anno solare, per la fascia economica nella quale l’appalto 

rientra. 

Ai fini dell’individuazione della fascia economica di cui al precedente punto 3., vengono definite le 

seguenti fasce: 

A. Importo appalto < 40.000,00; 

B. 40.000,00 ≤ Importo appalto < 150.000,00; 

C. 150.000,00 ≤ Importo appalto < 350.000,00; 

D. 350.000,00 ≤ Importo appalto < 1.000.000,00; 

E. 1.000.000,00 ≤ Importo appalto < Soglia comunitaria. 

All’Operatore Economico invitato, o risultato aggiudicatario, nell’ultimo anno solare, per una delle 

fasce di cui sopra, non è precluso di poter essere invitato per una fascia diversa. 

9.1.1 Esempi di applicazione del principio di rotazione 

Si riportano di seguito, a titolo meramente esemplificativo, due casi specifici di applicazione del 

criterio illustrato al precedente punto: 

Esempio 1 

- Importo dell’appalto: Euro 425.000,00 (compreso oneri per la sicurezza); 

- Fascia di appartenenza: D (350.000,00 ≤ Importo appalto < 1.000.000,00); 

- Categorie SOA: OG1 270.000,00 (Classifica II) – OG11 155.000,00 (Classifica I); 

- Data lettera di invito (o atto equivalente): 15/07/2021. 

In applicazione del principio di rotazione, potranno essere inviati alla procedura gli operatori 

economici in possesso della qualificazione SOA minima prevista dall’appalto (OG1 - Classifica II e 

OG11 (Classifica I) che non sono stati invitati, né risultati aggiudicatari, nell’ultimo anno solare 

(periodo 15/07/2020 ÷ 15/07/2021), per la fascia economica nella quale l’appalto rientra (fascia D). 

Esempio 2 

- Importo dell’appalto: Euro 135.000,00 (compreso oneri per la sicurezza); 

- Fascia di appartenenza: B (40.000,00 ≤ Importo appalto < 150.000,00); 

- Categorie SOA: OG1 135.000,00 (Classifica I); 

- Data lettera di invito (o atto equivalente): 15/07/2021. 

In applicazione del principio di rotazione, potranno essere inviati alla procedura gli operatori 

economici in possesso della qualificazione SOA minima prevista dall’appalto (OG1 - Classifica I 

ovvero, in alternativa, possesso dei requisiti previsti dall’art. 90 del D.P.R. n. 207/2010, che non sono 

stati invitati, né risultati aggiudicatari, nell’ultimo anno solare (periodo 15/07/2020 ÷ 15/07/2021), 

per la fascia economica nella quale l’appalto rientra (fascia B). 

9.2 Eccezioni 

Viene fatta salva diversa opzione da parte del Responsabile Unico del Procedimento, previamente ed 

adeguatamente motivata. 
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10 VARIAZIONI SU RICHIESTA DELL’OPERATORE ECONOMICO 

L’operatore economico potrà richiedere in ogni momento la variazione dei dati precedentemente 

inseriti nell’Elenco, mediante apposita istanza di variazione, da presentarsi secondo le medesime 

modalità di forma previste per la domanda di iscrizione. 

La predetta variazione sarà confermata tramite l’invio di una mail all’indirizzo di posta elettronica 

indicato in fase di registrazione e potrà essere immediatamente riscontrata nella sezione Elenco 

fornitori del Conservatorio. 

La variazione ed ogni effetto conseguente ad essa decorreranno dalla data in cui sarà notificata online 

l’approvazione della domanda. 

11 SOSPENSIONI E CANCELLAZIONI DALL’ELENCO 

La Stazione Appaltante (Conservatorio di Musica) provvederà a sospendere l’Operatore Economico 

dall’Elenco nei seguenti casi: 

a) mancata comunicazione, entro il termine perentorio di sette (7) giorni dal verificarsi, di ogni 

evento che possa comportare la perdita della capacità generale, tecnico- professionale e/o 

economico-finanziaria a divenire affidatario di contratti pubblici; 

b) ogni altro caso in cui si renda necessaria o semplicemente opportuna la sospensione, in 

relazione a particolari ipotesi di condotta contrattuale dell’Operatore Economico, o in 

relazione ad eventi che suggeriscano, in via cautelativa, di non procedere ad affidamenti verso 

l’Operatore Economico medesimo. 

La Stazione Appaltante (Conservatorio di Musica) provvederà alla cancellazione degli Operatori 

Economici dall’Elenco nei seguenti casi: 

a) richiesta di cancellazione avanzata dall’Operatore Economico; 

b) cessazione dell’attività d’impresa, in qualunque modo accertata; 

c)  perdita dei requisiti per l’iscrizione all’Elenco, accertata dalla Stazione Appaltante o 

dichiarata dall’Operatore Economico in sede di richiesta di variazione; 

d) mancata o mendace dichiarazione in merito alla sussistenza dei requisiti di iscrizione; 

e) mancata produzione della documentazione probatoria comprovante i requisiti di iscrizione 

all’Elenco, nel caso di specifica richiesta, entro il termine fissato dalla Stazione Appaltante; 

f) grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla Stazione 

Appaltante; 

g) altri eventuali casi previsti dalla normativa vigente. 

12 TRATTAMENTO DEI DATI RACCOLTI PRESSO GLI OPERATORI ECONOMICI 

Si rinvia, più diffusamente, all’Informativa protezione dati personali prevista dal Regolamento UE 

2016/679. 
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13 OBBLIGHI DI TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Gli operatori economici iscritti all’Elenco dovranno rispettare quanto disposto dall’art. 3 della legge 

n. 136/2010 e ss.mm.ii. ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari relativi ai contratti pubblici. 

14 NORMA DI COORDINAMENTO 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Disciplinare – Avviso, si rinvia alle previsioni 

normative di cui al D.L.vo 50/2016 e ss.mm.ii. e L. n. 120/2020 e ss.mm.ii.. 

15 PUBBLICITA’ 

L’avviso- disciplinare di istituzione dell’Elenco Fornitori telematico è pubblicato sul sito internet 

dell’Ente https://www.constp.it nella sezione dedicata. 

16 FORO COMPETENTE 

L'organismo responsabile delle procedure di ricorso giurisdizionale è il TAR Sicilia – Palermo 

 

 

ALLEGATI: 

A. Modello domanda iscrizione e dichiarazione requisiti. 

 

Trapani, 28/03/2022 

 

  

 Il Presidente 

 Comm. Dott. Francesco Bambina 

https://www.constp.it./
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