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VERBALE 
DEL 

CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE 
n.29 

 
 
Il giorno 7 ottobre 2021 alle ore 17.41 nel salone della Direzione, sono intervenuti i Signori: 
 
Dott. Francesco Bambina - Presidente 
Prof.ssa Elisa Cordova – Direttore 
Prof. Pianelli Leonardo- Rappr. Docenti. 
Risulta assente: 
il prof. Salvatore Girgenti - Esperto M.I.U.R. 
 
Funge da Segretario verbalizzante la dott.ssa Marianna Galbo, Direttore Amministrativo f.f. del Conservatorio di 
Trapani, come da art. 11 comma 5 dello Statuto.  Il Presidente, dott. Francesco Bambina, dichiara la validità della 
seduta convocata con nota prot. n. 11013 del 30 settembre che prevede la trattazione dei seguenti punti: 
 
1.Variazioni al bilancio di previsione 2021 – radiazioni residui passivi. 
2. Comunicazione del revisore Dott. Scamporrino Orazio. 
3. Aggiornamento piano privacy – individuazione DPO. 
4. Valutazione e aggiudicazione offerta lavori edili per SCIA antincendio. 
5. Fornitura sanificatore. 
6. Integrazione fornitura di n. 4 climatizzatori. 
7. Approvazione atti di gara per affidamento della concessione di servizi per la gestione del bar/punto 
di ristoro presso il Conservatorio – modifica “nomen iuris” della fattispecie contrattuale. 
8. DM 25 giugno 2021 n.734 - Fondo per le esigenze emergenziali. Programma di spesa relativo 
all'ammodernamento infrastrutturale. 
9. Proposte di produzione artistiche del Consiglio Accademico - fattibilità finanziaria. 
10. Bozza di Convenzione con il Comune di Castelvetrano. 
11. Valutazione creazione di un nuovo sito web. 
12. Rendicontazione liquidazione spese. 
13. Varie ed eventuali. 

Il cda esami i punti rispettando l’ordine prestabilito e passa quindi ad esaminare il primo punto. 

2° variazioni al bilancio di previsione 2021 - radiazione residui passivi. 
 
Il Consiglio, 
Vista la Legge 21.12.1999, n. 508; 
Visto lo Statuto di Autonomia del Conservatorio di Trapani; 
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio di Trapani; 
Visto il bilancio di Previsione a.f. 2021 approvato con delibera del Cda n. 26 Verbale n. 20 del 19/03/2021 su 
parere positivo dei Revisori dei Conti come da Relazione prot. n. 3144 del 16/03/2021; 
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1) visto il provvisorio d’entrata dell’Istituto Cassiere n. 82 del 23/07/2021, dell’importo di € 510,00 che fa 
riferimento al mancato pagamento al beneficiario a causa della chiusura del conto corrente a suo tempo 
comunicato e che ha pertanto determinato il riaccredito della relativa somma; 
 

2) visto l'Accordo di collaborazione prot. n. 0539857 del 23/08/2021 assunto al protocollo dell'Istituto al n. 
10379 in data 16/09/2021 tra il Dott. Francesco Solina, Dirigente Servizio 6 Manifestazioni, Spettacolo 
ed iniziative Turistiche del Dipartimento Regionale del Turismo – Assessorato Regionale del Turismo, 
dello Sport e dello Spettacolo di Palermo e il Dott. Francesco Bambina nella qualità di legale Rappresentate 
di questo Conservatorio che prevede un contributo di € 7.600,00 per la realizzazione di attività artistiche 
nell'ambito del Progetto “Sicilia Jazz Festival 2021” che ha avuto luogo a Palermo dal 13 al 19 Settembre 
2021 così come anche approvato dal CdA con delibera n. 116 del 15/09/2021; 
 

3) visto il D.M. 734/2021 assunto al prot. n. 9472 in data 24/08/2021 “Fondo per le esigenze emergenziali 
del sistema dell'Università, delle Istituzioni dell'Alta Formazione artistica, musicale e coreutica, dei Collegi 
universitari di merito e degli enti di ricerca” con cui è stato assegnato a questo Conservatorio, per l'anno 
2021 un finanziamento di € 65.118,00 finalizzato a far fronte alle straordinarie esigenze connesse allo stato 
emergenziale da Covid-19; 
 

4) visto il Decreto del Ministero della Cultura n. 550 dell'01/09/2021 assunto al prot. n. 10075 in data 
08/09/2021 di approvazione dell'elenco dei beneficiari della misura prevista dal Decreto del Ministro 
della Cultura n. 191 del 24 maggio 2021 recante “Riparto di quota parte del Fondo emergenze imprese e 
istituzioni culturali di cui all'art. 183, comma 2, del decreto-legge n. 34 del 2020, destinata al sostegno del 
libro e dell'intera filiera dell'editoria libraria” con cui è stato assegnato a questo Conservatorio, per l'anno 
2021 un finanziamento di € 4.602,44 finalizzato all'acquisto di libri per la Biblioteca; 
 

5) Vista la Convenzione prot. n. 7512 del 25/06/2021 stipulata con il Dipartimento Regionale 
dell'Istruzione, dell'Università e del Diritto allo studio che ha previsto l'erogazione di un contributo di € 
38.954,92 in favore di questo Conservatorio per “Interventi di riqualificazione degli ambienti a garanzia 
individuale e del mantenimento del distanziamento sociale degli immobili che ospitano le attività didattiche 
formative, a favore dell'AFAM”; 
 

6) Vista la Nota Credito TIM SpA n. 7X01344974 del 12/04/2021 assunta al prot. n. 4826 in data 
23/04/2021 per (-) € 51,40; 

Considerato che detta nota si riferisce quasi esclusivamente al rimborso del deposito cauzionale a seguito di disdetta 
della fornitura, in abbonamento, di n. 2 Sim per il combinatore telefonico e DAD in adesione ad accordo quadro 
trasmessa con prot. n. 13533 del 23/12/2020; 

Considerato necessario procedere alla correlata variazione in aumento, essendo tale entrata non prevista nel Bilancio 
di previsione e.f. 2021; 

Preso atto dei contributi a carico degli allievi versati tramite il pagoPA, giacenti sul c/c bancario intestato a questo 
Conservatorio, per un totale di € 31,153,63 di cui ai seguenti provvisori di entrata: 
- n. 87 del 30/07/2021  € 3,471,82 
- n. 88 del 02/08/2021 € 6.091,87 
- n. 91 del 04/08/2021 € 6,927,95 
- n. 94 del 10/08/2021  € 408,86 
- n. 95 del 12/08/2021  € 162,08 
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- n. 96 del 13/08/2021 € 952,43 
- n. 97 del 17/08/2021  € 546,04 
- n. 98 del 18/08/2021 € 537,43 
- n. 99 del 20/08/2021  € 112,08 
- n. 101 del 24/08/2021 € 649,51 
- n. 102 del 25/08/2021 € 214,55 
- n. 103 del 26/08/2021 € 264,51 
- n. 104 del 27/08/2021 € 56,04 
- n. 105 del 30/08/2021 € 355,51 
- n. 106 del 31/08/2021 € 168,12 
- n. 107 del 01/09/2021 € 1,257,49 
- n. 109 del 03/09/2021 € 168,12 
- n. 111 del 07/09/2021 € 813,14 
- n. 113 del 08/09/2021 € 1.692,34 
- n. 114 del 09/09/2021 € 1.490,93 
- n. 115 del 10/09/2021 € 420,51 
- n. 116 del 13/09/2021 € 402,56 
- n. 117 del 14/09/2021 € 573,59 
- n. 118 del 15/09/2021 € 489,86 
- n. 119 del 16/09/2021 € 1,616,76 
- n. 120 del 17/09/2021 € 945,02 
- n. 121 del 20/09/2021 € 364,51 
 
Vista la nota prot. 10515 del 20/09/2021 con cui la giornalista Mariza D'Anna comunica l'intenzione di devolvere 
il compenso di € 2.000,00 (al netto della ritenuta d'acconto del 20%), che riceverà dalla Biblioteca Fardelliana di 
Trapani , da utilizzare quali borse di studio in favore di n. 2 studentesse del Conservatorio con  il miglior rendimento 
in relazione alla posizione Isee; 
 
Valutata la necessità di incrementare la capienza di alcuni Capitoli di bilancio, tenuto conto del fabbisogno non 
prevedibile ed imprescindibile sino alla chiusura dell’esercizio; 
 

Visto il parere positivo espresso dai Revisori dei Conti, di cui alla nota prot. n. 10808 del 27 settembre 2021; 

Delibera  n. 125 
 

1) di approvare le seguenti variazioni per maggiore accertamento da apportare al Bilancio di Previsione 
esercizio   finanziario 2021: 

 
 
PARTE ENTRATE IN AUMENTO 

 UPB/Art. Descrizione 
Previsione 
bilancio 

Variazione 
Proposta +/- 

Previsione 
assestata 

7 1.1.1/1 Contributi scolastici allievi 120000,00 31153,63 151153,63 
1 1.3.3/501 Recuperi e rimborsi diversi 1059,16 510,00 1569,16 
2 1.2.2/155 Contributo “Sicilia Jazz Festival” 0,00 7600,00 7600,00 
3 1.2.1/121 Entrate di cui al D.M. 734/2021 0,00 65118,00 65118,00 

4 1.2.5/307 
Entrate di cui al Decreto n. 550 
dell'01/09/2021 - Ministero 
della Cultura 

0,00 4602,44 4602,44 

5 1.2.2/156 Contributo “edilizia scolastica ed 0,00 38954,92 38954,92 
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Universitaria” 
6 1.3.3/501 Recuperi e rimborsi diversi    1569,16 51,40 1620,56 
8 1.2.6/352 Borse di studio 0 1600,00 1600,00 

  Totale somme  149590,39  
 
 
PARTE USCITE IN AUMENTO 

 UPB/Art. Descrizione 
Previsione 
bilancio 

Variazione 
Proposta +/- 

Previsione 
assestata 

1 1.2.5/451 Restituzioni  e  Rimborsi  diversi 25032,76 510,00 25542,76 
2 1.2.1/271 Contributo “Sicilia Jazz Festival” 0,00 7600,00 7600,00 
3 2,1,2/606 Uscite di cui al D.M. 734/2021 0,00 65118,00 65118,00 
4 1,1,3/101 Acquisto di libri 2000,00 4602,44 6602,44 

5 2.1.1/552 
Ricostruzioni, ripristini e trasformazione 
immobili 

35000,00 38954,92 73954,92 

6 1.2.5/451 Restituzioni e rimborsi diversi 25542,76 51,40 25594,16 
7 1.1.3/131 Spese Covid 21000,00 6153,63 27153,63 
7 1.2.5/451 Restituzioni e rimborsi diversi 25594,16 15000,00 40594,16 

7 2.1.2/601 
Acquisti di impianti, attrezzature e strumenti 
musicali 

85000,00 10000,00 95000,00 

8 1.2.1/256 Borse di studio 20000,00 1600,00 21600,00 
  Totale somme  149590,39  

 
 
Inoltre, 

- Vista la nota prot. 2565 del 05/03/2021 con cui viene comunicato al Sig. Cesarò l'importo che avrebbe 
dovuto versare a questo Conservatorio, pari ad € 5.017,04, in virtù del contratto prot. n. 7792 
dell'01/08/2017 per la gestione del punto ristoro interno del Conservatorio; 

- considerato che detto importo deriva dalla somma di € 2.150,16 per una semestralità pregressa non ancora 
saldata e di cui al residuo attivo a.f. 2020 e di € 2.866,88 per i mesi da marzo a giugno 2021 ossia fino alla 
scadenza del contratto e che di contro questo Conservatorio avrebbe dovuto restituire il deposito cauzionale 
a suo tempo versato dal Sig. Cesarò pari ad € 1.500,00 di cui al residuo passivo a.f. 2017; 

- Visto il provvisorio di entrata dell’Istituto Cassiere n. 112 del 07/09/2021 riferito al saldo versato dal Sig. 
Cesarò pari ad € 3.517,04 ossia € 5.017,04 (-) € 1.500,00; 

- Visto l’ elenco completo dei residui passivi al 31/12/2020 non ancora saldati nell’a.f. 2021; 
- Tenuto conto della necessità di indicare in bilancio dati attendibili e lineari alla situazione reale 
- Visto il parere positivo espresso dai Revisori dei Conti,  di cui alla nota prot. 10808 del 27 settembre 2021; 

     2)  di approvare le radiazioni, di residui passivi di seguito specificati, che saranno riportati nel Conto 
Consuntivo dell’esercizio finanziario 2021: 

 
 

Anno di provenienza Capitolo e U.P.B. 

 
 

Importo   
 
 

Creditore Motivazione 

2015 1.1.3/107 0,01 Isidata srl 
Minore spesa rispetto 

all’impegno iniziale per 
arrotondamenti. 
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2017 1.2.5/452 1,500,00 
Orchidea Cafè di 
Cesarò Francesco 

Importo non più 
dovuto 

2018 1.1.3/111 0,06 Scibilia Service srl 
Minore spesa rispetto 

all’impegno iniziale per 
arrotondamenti. 

2019 1.1.3/125 0,03 C.D. Marsala sas 
Minore spesa rispetto 

all’impegno iniziale per 
arrotondamenti. 

 
 
PUNTO 2: Comunicazione del revisore Dott. Scamporrino Orazio 

Vista la comunicazione del Revisore di conti, dott. Scamporrino, trasmessa via email in data 9 agosto scorso, e 
assunta al protocollo di istituto 9409 del 18 agosto 2021 - con la quale quest’ultimo avvisava che era in procinto di 
terminare il periodo della prorogatio del suo incarico, chiedendo notizie su eventuali indicazioni ministeriali; 

Constato che ancora alla data di oggi non risulta pervenuta la nomina del Revisore; 

delibera n. 126 

che venga predisposta una richiesta formale di sollecito da inviare al Mur. 

 
PUNTO 3: Aggiornamento piano privacy – individuazione DPO. 
 
Il Consiglio, 
Vista la Legge 21.12.1999, n. 508; 
Visto lo Statuto di Autonomia del Conservatorio di Trapani, approvato con Decreto Dirigenziale M.I.U.R. 
A.F.A.M. n. 166 del 24.03.2005, successivamente modificato con DD.DD. nn. 258 del 15.10.2009, 167 del 
28.09.2012 e 1915 del 29.05.2014; 
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio di Trapani; 
Visto il Decreto legislativo n.50/2016 (nuovo Codice degli appalti); 
Vista la nota trasmessa da Silvana D’Angelo, assunta al protocollo di istituto al n. 0010767 anno 2021 del 
24/09/2021- con la quale quest’ultima comunica le proprie dimissioni da ruolo di DPO; 
Visto il Nuovo Regolamento Europeo Privacy UE 2016/679, in materia di protezione dati personali GDPR - in 
vigore dal 25 maggio 2018; la Direttiva che regola i trattamenti di dati personali nei settori di prevenzione, contrasto 
e repressione dei crimini; il Codice Privacy (D. Lgs. 196/03) e il Decreto di Armonizzazione (D. Lgs 101/2018); 
 
Ritenuto necessario verificare attraverso figure esterne specializzate se i requisiti richiesti dalla normativa 
(archiviazione dei documenti contenenti dati sensibili, salvataggi costanti e protetti, rotazione delle password; 
Corretta Organizzazione interna, definizione di ruoli, responsabilità e procedure per una gestione conforme dei 
dati...ect) siano correttamente rispettati e se gli adempimenti obbligatori per il Datore di Lavoro siano 
sufficientemente adeguati - anche in considerazione delle sanzioni a cui si va incontro in caso di mancato 
adeguamento; 
 
Ritenuto necessario procedere all’aggiornamento del nostro piano privacy, richiedendo un contestuale tutoraggio 
nell’applicazione ed aggiornamento normativo, tenendo conto della normativa summenzionata;  
 
Sentito il Direttore  e il Direttore Amministrativo che evidenziano, nell’attuale contesto pandemico - la necessità 
impellente e improcrastinabile di avvalersi di un Data Protection Officer – DPO – con un’adeguata competenza, o di 



 
 

Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca 
Dipartimento per la Formazione Superiore e per la Ricerca 

CONSERVATORIO DI MUSICA DI STATO 
“Antonio Scontrino” - Trapani 

Indirizzo Posta Certificata: conservatoriotp@postecert.it 
Sito Internet: www.constp.it 

 
 
 

 
 

6 

un esperto in materia di privacy – che possa assisterla nella maniera più idonea - in questa drastica fase in cui oltre a 
dovere cercare di ripartire con le proprie attività, prevalentemente in presenza,  deve attuare differenti procedure e 
particolari protocolli per evitare e prevenire contagi ( misurazione temperatura a coloro che accedono in istituto 
previa esibizione del green pass, per esempio);   
in  particolare si specifica come qualsiasi determinazione in tal senso deve contestualmente garantire l’assoluto 
rispetto della normativa sulla privacy e il corretto trattamento da parte dell’istituto dei dati; 
ritenuto attuale la tematica attinente alla tutela della privacy, ed in particolare il tema delle possibili o temute criticità 
della protezione dei dati a seguito di procedure o protocolli dediti al contrasto al contagio - e più in particolare del 
tema della protezione dei dati rispetto alle conseguenze che la pandemia da coronavirus ha determinato sul lavoro e 
sulle sue modalità di svolgimento da parte dei dipendenti; 
condividendo la necessità di prestare assoluta attenzione al problema di cui sopra soprattutto alla luce della 
situazione emergenziale, come quella sanitaria che stiamo attualmente vivendo; 
ritenendo, pertanto,  avvalersi dello stanziamento del capitolo creato ad hoc a carico del Bilancio 
di previsione e.f. 2021 d’ istituto per tutte le spese inerenti all’emergenza Covid (U.P.B. 1.1.3 - 
131 | DENOMINAZIONE: Spese Covid); 
considerato che l’emergenza legata alla pandemia da Covid-19 ha portato il legislatore a 
modificare le procedure di affidamento degli appalti; in particolare il “decreto semplificazioni” e 
la Legge 120-2020 che lo ha convertito,  sono intervenuti sul Codice dei contratti adottando varie 
misure per velocizzare i tempi di aggiudicazione ed esecuzione degli appalti,  per tentare di far 
ripartire l’economia; 
visto l’art. 36 co.2 del D.Lgs. 50 del 2016,  in vigore per le procedure indette fino al 31 dicembre 2021, che prevede  
l’  affidamento diretto,  anche senza previa consultazione di due o più operatori economici,  per importi inferiori a 
40.000 euro, …; 

visto che il d.l. semplificazioni ha previsto,  l’applicazione  i per lavori di importo inferiore a 150.000 euro e,   per i 
servizi di importo inferiore a 75.000, l’affidamento diretto; 

considerato che l’Autorità Anticorruzione, dopo la conversione in legge del decreto, non ha modificato le linee guida 
4 ma ha dato chiarimenti solo relativamente al soprasoglia; 
considerato che, in soccorso delle stazioni appaltanti, è intervenuto ripetutamente il Ministero 
delle Infrastrutture e dei Trasporti, che con vari pareri ha offerto la sua autorevole interpretazione 
in merito a vari punti dubbi; 

specificato che, negli affidamenti diretti, non essendovi confronto competitivo, anche l’eventuale raffronto tra 
preventivi non presuppone l’utilizzo di un criterio di aggiudicazione; 
quanto all’eventuale richiesta di preventivi ed alle relative modalità, rientra nella discrezionalità della Stazione 
appaltante, competente in materia, determinare le modalità attraverso cui addivenire all’individuazione del proprio 
contraente diretto. 
Vista la Legge 488/1999, con particolare riferimento all’art. 26 che disciplina l’utilizzo delle convenzioni Consip. 
Considerato che non sono attive convenzioni Consip di cui all'art. 26, comma 1, della Legge 488/1999 aventi ad 
oggetto beni comparabili con quelli relativi alla presente procedura di approvvigionamento. 
Visto l’art. 1, comma 450, della Legge 296/2006, che prevede l’obbligo di ricorso al Mercato elettronico della 
pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 ovvero al sistema telematico 
messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure, relativamente 
agli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a € 5.000,00 e di importo inferiore alla soglia comunitaria. 
Ritenuto fermo che occorre procedere nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 del D. Lgs. 50/2016. 
Considerato che sebbene tale affidamento, rientri fra gli appalti di modico importo e che pertanto sarebbe possibile 
procedere con modalità di affidamento semplificate e più snelle, questa amministrazione ritiene opportuno procedere 
con un confronto di preventivi di spesa da richiedere a più operatori economici, facendo salva la facoltà di questa 
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amministrazione di aggiudicare anche in presenza di un solo preventivo purché ritenuto congruo e corrispondente 
alle esigenze dell’istituto. 

Vista la bozza di richiesta di preventivo predisposta dagli uffici; 

 

 

Delibera n. 127 

Procedere in primis a verificare se tra il personale dipendente c’è qualcuno che ha la competenza e manifesta 
disponibilità ad espletare il servzio ; in subordine  procedere all’individuazione del Dpo esterno con un confronto di 
preventivi di spesa da richiedere a più operatori economici, facendo salva la facoltà di questa amministrazione di 
aggiudicare anche in presenza di un solo preventivo purché ritenuto congruo e corrispondente alle esigenze 
dell’istituto. Si approva la bozza di preventivo predisposta dagli uffici. Si nomina come RUP la dott.ssa Marianna 
Galbo. 

PUNTO 4: Valutazione e aggiudicazione offerta lavori edili per SCIA antincendio 

Vista la legge n. 508/1999; 
Visto il D.P.R. n. 132/2003; 
Visto lo Statuto del Conservatorio; 
Vista la Delibera n. 26 Verbale n. 20 del 19/03/2021 con cui il CdA ha deliberato l’approvazione del bilancio 
di previsione E.F. 2021; 
Vista l’esigenza di svolgere tutti i lavori indicati dal perito Bono, al fine di concludere la pratica per la SCIA – 
come da nota prot. n. 3205 del 17 marzo 2021; 

Considerato che l’emergenza legata alla pandemia da Covid-19 ha portato il legislatore a modificare le procedure di 
affidamento degli appalti. In particolare il “decreto semplificazioni” e la Legge 120-2020 che lo ha convertito sono 
intervenuti sul Codice dei contratti adottando varie misure per velocizzare i tempi di aggiudicazione ed esecuzione 
degli appalti per tentare di far ripartire l’economia. 

Visto l’art. 36 co.2 del D.Lgs. 50 del 2016, nella versione in vigore per le procedure indette fino al 31 dicembre 
2021, che riguardo alle procedure da seguire per aggiudicare gli appalti recita infatti: “a) per affidamenti di importo 
inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza previa consultazione di due o più operatori 
economici…. 

Visto che il d.l. semplificazioni ha previsto l’applicazione dell’affidamento diretto per gli affidamenti di importo 
inferiore a 150.000 euro per lavori e di importo inferiore a 75.000 per servizi. 

Vista la Legge 488/1999, con particolare riferimento all’art. 26 che disciplina l’utilizzo delle convenzioni Consip; 
Considerato che non sono attive convenzioni Consip di cui all'art. 26, comma 1, della Legge 488/1999 aventi ad 
oggetto beni comparabili con quelli relativi alla presente procedura di approvvigionamento. 
Visto l’art. 1, comma 450, della Legge 296/2006, che prevede l’obbligo di ricorso al Mercato elettronico della pubblica 
amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 ovvero al sistema telematico messo a disposizione 
dalla centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure, relativamente agli acquisti di beni e servizi di 
importo pari o superiore a 5.000,00 € e di importo inferiore alla soglia comunitaria; 
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Considerato che, sebbene tale affidamento rientri fra gli appalti di modico importo e che pertanto sarebbe stato 
possibile procedere con modalità di affidamento semplificate e più snelle, questa amministrazione ha ritenuto più 
opportuno effettuare un’indagine di mercato, facendo salva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di un solo 
preventivo purché ritenuto congruo e corrispondente alle esigenze dell’istituto; 

preso atto che è stata esperita una prima indagine a cui non ha risposto nessuna delle ditte invitate: 

Visto che, conseguentemente, questa amministrazione ha effettuato una nuova indagine di mercato trasmettendo  altre 
richieste di preventivo a diversi operatori economici; 

 
Considerato che a seguito della trasmissione di tali richieste ha risposto solo una ditta,  la cui offerta (assunta al 
prot. di istituto al n.10815 del 27/09/2021) è pervenuta dopo la scadenza del termine di presentazione 
previsto. 
 
 

Delibera n. 128 
 

di procedere ad un ulteriore indagine di mercato apportando alcuni aggiornamenti e integrazioni al capitolato da 
concordare con il perito Bono Vito. 
 
PUNTO 5: Fornitura sanificatore 

 
Vista la legge n. 508/1999; 
Visto il D.P.R. n. 132/2003; 
Visto lo Statuto del Conservatorio; 
Vista la Delibera n. 26 Verbale n. 20 del 19/03/2021 con cui il CdA ha deliberato l’approvazione del bilancio 
di previsione E.F. 2021; 
Vista l’esigenza di questa amministrazione di procedere all’acquisto di un sanificatore ad ozono atto a sanificare gli 
ambienti di questo Istituto, come da richiesta del Direttore, assunta al protocollo n. 6394 del 31.05.2021; 
Preso atto che l’amministrazione ha effettuato una ricerca sul MEPA dalla quale si è evinto che l’articolo richiesto è 
offerto dalla ditta Bi.H.Erre P.I. 02729370128 al costo di € 990,00; 
 
Visto il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 ed in particolare, il comma 2 dell’art.32, il quale prevede che, prima 
dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri 
ordinamenti, decretino o determino di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 
selezione degli operatori economici e delle offerte; 
Considerato che nella procedura di cui all’articolo 36, comma 2, lettera a) del D. Lgs. 50/2016, la stazione 
appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, in 
modo semplificato, l’oggetto dell’affidamento, l’importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, il possesso 
da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti; 
Vista la Legge 488/1999, con particolare riferimento all’art. 26 che disciplina l’utilizzo delle convenzioni Consip; 
Considerato che non sono attive convenzioni Consip di cui all'art. 26, comma 1, della Legge 488/1999 aventi ad 
oggetto beni comparabili con quelli relativi alla presente procedura di approvvigionamento; 
Visto l’art. 1, comma 450, della Legge 296/2006, che prevede l’obbligo di ricorso al Mercato elettronico della 
pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 ovvero al sistema telematico 
messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure, relativamente 
agli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a € 5.000,00 e di importo inferiore alla soglia comunitaria; 
Dato atto che l'art. 1, comma 3 del D. L. n. 76/2020 ha stabilito che per gli affidamenti diretti di cui all'art. 1 
comma 2, lett. a) la stazione appaltante ha la facoltà di procedere all'assegnazione dell'appalto adottando il solo 



 
 

Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca 
Dipartimento per la Formazione Superiore e per la Ricerca 

CONSERVATORIO DI MUSICA DI STATO 
“Antonio Scontrino” - Trapani 

Indirizzo Posta Certificata: conservatoriotp@postecert.it 
Sito Internet: www.constp.it 

 
 
 

 
 

9 

provvedimento di affidamento, che specifichi l'oggetto dell'affidamento, l'importo, il fornitore, le ragioni della scelta 
del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-
professionali, ove richiesti; 
Dato atto che si è proceduto nel rispetto dei principi di cui all’articolo 30 comma 1, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i; 
Ritenendo di potere procedere per la fornitura del prodotto summenzionato mediante affidamento diretto sul 
portale MEPA alla ditta Bi.H.Erre sas P.I.02729370128 al costo di € 990,00 al netto di iva; 
Visto l’art. 32 del codice appalti comma 7 secondo cui l’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica dei 
requisiti prescritti; 

 
Delibera n. 129 

 
di aggiudicare la fornitura di un sanificatore ad ozono alla ditta Bi.H.Erre P.I 02729370128 per un importo  
complessivo di €  1.207,80 incluso iva e di impegnare l’importo di € 1.207,80 iva inclusa a valere sul cap. 131 
U.P.B. 1.1.3 denominato spese covid. 
 
 

PUNTO 6: Integrazione fornitura di n. 4 climatizzatori 

Sentito il Direttore che evidenzia l’esigenza di integrare la fornitura dei climatizzatori, specificando la necessità di 
dotare l’istituto di ulteriori n. 4 apparecchi; 
Sentito il Direttore che, in particolare, ricorda come l’obiettivo iniziale - così come analiticamente indicato nella 
relazione programmatica al Bilancio e.f. 2021- era quello di garantire l’installazione di condizionatori in tutte le aule 
indicate nella relazione redatta dalla stessa e dal prof. Chiti e assunta al protocollo di istituto al n. 74 in data7 
gennaio 2021 e che tale progetto iniziale non è stato completato alla luce della richiesta dei coadiutori – prot. n. 
7745 del 30 giugno 2021. In particolare su loro istanza, ritenuta condivisibile - è stata data la precedenza all’esigenza 
manifestata da quest’ultimi di installare n. 3 condizionatori nelle loro guardiole; 
Ritenuto pertanto necessario provvedere alla climatizzazione di tutte le aule indicate nella relazione del Direttore e 
del prof. Chiti - protocollo di istituto n. 74 del 7 gennaio 2021; 
Vista la comunicazione del prof. Astronio, docente di clavicembalo, assunta al protocollo di istituto al n. 10545 del 
20 settembre 2021 con la quale viene richiesto di ripristinare o sostituire il condizionatore della B4 e di installarne 
un altro nella B5 dove attualmente è posto il cembalo Neupert e dove verrà posto il nuovo cembalo;  
Condivisa l’esigenza di dotare di aria condizionata le aule dove sono posti i clavicembali, necessaria sia d’estate ma 
anche d’inverno; 
Vista la email trasmessa dalla ditta LM impianti - prot. n. 10565 del 21 settembre 2021- nella quale viene 
specificato che a seguito di sopralluogo effettuato si è constatata la non riparabilità del condizionatore posto nell’aula 
B4; 
Evidenziato come alla luce di quanto detto è necessario acquistare altri 4 climatizzatori; 
Vista la delibera n. 80 e la n, 82 con le quali questa amministrazione ha affidato la fornitura di n. 21 condizionatori 
a alla Ditta VIRLINZI SPA, P.IVA 00131860876; 
Il Presidente ritiene che l’allocazione dei beni mobili acquistati per il funzionamento del Conservatorio debbano 
essere esclusiva prerogativa del CDA ; 

delibera n. 130 

 
Di richiedere la fornitura di ulteriori 4 climatizzatori alla Ditta VIRLINZI SPA, P.IVA 00131860876 - al 
medesimo costo di € 618,81 per climatizzatore, per un totale di € 2.475,24 escluso iva; Di impegnare in favore della 
ditta suddetta l’importo aggiuntivo di € 2.475,24 escluso iva a valere sul Cap. 601 – Acquisizione di impianti, 
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attrezzature e strumenti musicali di cui si attesta la disponibilità̀ per l’A.F. 2021 a seguito delle variazioni di cui alla 
delibera n. 125 di questo stesso verbale. 

PUNTO 7: Approvazione atti di gara per affidamento della concessione di servizi per la gestione del bar/punto 
di ristoro presso il Conservatorio – modifica “nomen iuris” della fattispecie contrattuale. 
 
 
Il Consiglio, 
Vista la Legge 21.12.1999, n. 508; 
Visto lo Statuto di Autonomia del Conservatorio di Trapani, approvato con Decreto Dirigenziale M.I.U.R. 
A.F.A.M. n. 166 del 24.03.2005, successivamente modificato con DD.DD. nn. 258 del 15.10.2009, 167 del 
28.09.2012 e 1915 del 29.05.2014; 
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio di Trapani; 
Visto il Decreto legislativo n.50/2016 (nuovo Codice degli appalti); 
Vista la Determina a contrarre e manifestazione di interesse – ai sensi dell’art. 32, c. 2 del d.lgs. n. 50/2016 per la 
concessione dei locali da destinare alla realizzazione di un punto di ristoro presso la sede del Conservatorio di 
Musica “A. Scontrino” - approvazione Avviso pubblico di indagine di mercato con allegati – delibera n. 109- verbale 
n. 27 del 21 luglio 2021; 
Considerato che in tale determina era stato specificato che si trattava di una concessione di spazi ove consentire ad un 
esercente la realizzazione di un punto di ristoro e non di una concessione di servizi; 
Considerato che ciò era stato specificato alla luce di quanto previsto dal Tribunale Amministrativo Regionale per la 
Sicilia Sezione III con Sentenza 27 maggio 2020, n. 1107; 
Preso atto delle oscillazioni giurisprudenziali circa la natura giuridica dei contratti analoghi a quello oggetto di tale 
determina; 
Vista in particolare la sentenza del Consiglio di Giustizia Amministrativa per la Regione Siciliana Sentenza 24 marzo 
2021, n. 247; 

Ritenuto pertanto dover, a parziale correzione della delibera n. 109 specificare che la fattispecie contrattuale in esame 
possa qualificarsi come una concessione di servizi che il Conservatorio intende affidare a terzi, accompagnata da una 
concessione d'uso di spazio della sede dell’istituto; 
Preso atto del fatto che a seguito dell’avvio della procedura è pervenuta entro il termine stabilito del 23 agosto 2021 
ore 12 - una sola manifestazioni di interesse, assunta al protocollo al n. 9352 in data 5 agosto 2021; 
Considerato che con la delibera summenzionata era stato specificato che, nel caso di mancato ricevimento di 
dichiarazioni di manifestazione di interesse o nel caso di ricezione di un numero di dichiarazioni di manifestazione di 
interesse inferiore a cinque, l’amministrazione avrebbe proceduto ad integrare il numero di operatori da invitare, con 
scelta diretta, tra quelli che maggiormente rispondono alle caratteristiche di semplificazione ed implementazione 
dell'accesso delle micro, piccole e medie imprese; 
Vista l’esigenza di approvare gli atti della procedura quali: Bando di gara per affidamento concessione servizi per 
gestione servizio bar presso il Conservatorio; disciplinare di gara lettera Invito a partecipare alla procedura di 
affidamento;  - allegato A1 - offerta economica - listino prezzi prodotti obbligatori; Allegato A2 qualità derrate 
alimentari; allegato B dichiarazione di avvenuto sopralluogo ; allegato C istanza di partecipazione; allegato d – 
dichiarazione di regolarità contributiva; 

Delibera n. 131 

1)Di approvare e ratificare quanto specificato in premessa circa la fattispecie contrattuale;  

2)di approvare gli atti di gare della procedura quali: Bando di gara per affidamento concessione servizi per gestione 
servizio bar presso il Conservatorio;  disciplinare di gara; lettera Invito a partecipare alla procedura di affidamento;  - 
allegato A1 - offerta economica - listino prezzi prodotti obbligatori; Allegato A2 qualità derrate alimentari; allegato 
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B dichiarazione di avvenuto sopralluogo ; allegato C istanza di partecipazione; allegato d - dichiarazione unica di 
regolarità contributiva (d.u.r.c.); 

 3) di dare mandato al Rup dott.ssa Galbo,  di integrare il numero di operatori da invitare, con scelta diretta, tra 
quelli che maggiormente rispondono alle caratteristiche di semplificazione ed implementazione dell'accesso delle 
micro, piccole e medie imprese 
 
PUNTO 8: DM 25 giugno 2021 n. 734 - Fondo per le esigenze emergenziali. Programma di spesa relativo 
all'ammodernamento infrastrutturale. 
 
 
Il Consiglio 
Vista la legge n. 508/1999; 
Visto il D.P.R. n. 132/2003; 
Visto lo Statuto del Conservatorio; 
Visto il DM 25 giugno 2021, n. 734 – assunto al protocollo di istituto al n. 9659 dell’1 settembre 2021- con cui 
sono stati definiti i criteri di riparto e di utilizzazione delle risorse per l’anno 2021, finalizzate far fronte alle 
straordinarie esigenze connesse allo stato emergenziale da Covid-19, a favore del sistema dell’università, delle 
istituzioni AFAM; 
Vista la nota Mur n. 11256 dell’11 agosto 2021- assunta al protocollo di istituto al n. 9473 del 24 agosto 2021- 
avente come oggetto: DM 25 giugno 2021, n. 734 - Fondo per le esigenze emergenziali del sistema dell’Università 
delle istituzioni dell'alta formazione artistica, musicale e coreutica, dei Collegi universitari di merito e degli enti di 
ricerca; 
Visto che le risorse assegnate possono essere utilizzate dalle Istituzioni per le seguenti finalità̀: 

1. Destinate a misure straordinarie di sicurezza delle proprie sedi, di didattica a distanza e della graduale 
ripresa delle attività didattiche, di ricerca e di servizio in presenza (art. 100 del D.L. n. 18 del 2020, come 
incrementate dall’art. 1, comma 525, della l. 178/2020);  

2. Destinate all’acquisto di dispositivi digitali per gli studenti ovvero piattaforme digitali, per la ricerca o la 
didattica a distanza, nonché agli interventi di ammodernamento strutturale e tecnologico delle infrastrutture per 
lo svolgimento delle attività di ricerca o didattica (art. 33 del D.L. n. 41 del 2021, per le quali trovano 
applicazione il d.lgs. 29 dicembre 2011, n. 229 e l’art. 11 della l. 16 gennaio 2003, n. 3 con le relative linee 
guida attuative del CIPE approvate con delibera del 26 novembre 2020).  

Vista la tabella allegata al D.M. 734 dalla quale si evince che al Conservatorio di Trapani sono stati assegnati € 
18.968,00 per le misure di emergenza e sicurezza – (PUNTO 1) ed € 46.150,00 per ammodernamento 
infrastrutturale (PUNTO 2) – per un totale di € 65.118,00; 
Preso atto del fatto che le risorse di cui al punto 2 saranno trasferite, previa domanda di finanziamento da parte dei 
beneficiari, nella quale dovrà essere riportata la descrizione dei programmi di spesa; 
Visto il programma di spesa formulato dal Direttore e assunto al protocollo di istituto al n. 11054 dell’1 ottobre 
2021 che prevede l’acquisto di quanto sotto analiticamente indicato: 
 

TABELLA 1 
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MODELLO DESCRIZIONE Quantità

Prezzo unitario 
approssimativo
€ IVA inclusa Totale 

YAMAHA CLP735
Pianoforte ibrido completo di
pedali, mobiletto, amplificazione 3 1800 5.400,00 €

YAMAHA P515
Completo di amplificazione, 
mancano mobiletto e pedale di sustain 4 1485 5.940,00 €

Mobiletto per P515 4 139 556,00 €

YAMAHA P125
Completo di amplificazione, 
mancano mobiletto e pedale di sustain 18 535 9.630,00 €
Mobiletto per P125 18 99 1.782,00 €

FC4A Pedale per P125 e per P515 20 64 1.280,00 €

Panchetta per pianoforte SBH-100P-BK 
regolabile in altezza 25 65 1.625,00 €

VIRUS TI2 Sintetizzatore 1 2300 2.300,00 €

YAMAHA 
SOFT CASE P125 Custodia per P125 1 122 122,00 €

28.635,00 €  
TABELLA 11 
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MODELLO DESCRIZIONE Quantità

Prezzo unitario 
approssimativo
€ IVA inclusa Totale 

RME Fireface UFX+ Scheda audio 1 2200 2.200,00 €

YAMAHA QL1 Digital 
Mixing Console Mixer 1 7400 7.400,00 €

YAMAHA QL1 
Digital Mixing Console Scheda espansione mixer 1 500 500,00 €

Thon Mixercase 
YAMAHA QL1 Custodia per trasporto mixer 1 283 283,00 €

RME ARC USB Controller: per scheda audio 1 130 130,00 €

APPLE MacBook Pro 16''

APPLE MacBook Pro 16'' 1TB Silver 
MVVM2T/A. Processore Intel® 
Core™ I9 8-core 9^ generazione 2,3 
GHz Turbo Boost fino a 4,8 GHz - SSD: 
1000 GB - RAM: 16 GB Display Retina 
16'' con TrueTone - Touch Bar e 
Touch ID Scheda grafica: AMD 
Radeon Pro 5500M, 4 GB dedicata 1 3000 3.000,00 €

Cavo microfonico XLR 
da 5 metri 2 40 80,00 €

Diffusore FBT X pro 10 A 2 520 1.040,00 €

FOCUSRITE 
SCARLETT OCTOPRE Preamplificatore microfonico 8 canali 1 450 450,00 €

MIXER BERHINGER XENYX X1204 USBMixer 1 200 200,00 €

15.283,00 €

 
 

TABELLA 111 

MODELLO CARATTERISTICHE Quantità

Prezzo unitario 
approssimativo
€ IVA inclusa Totale 

Monitor touch 65’’ LG LIM 2 1400 2.800,00 €  
 
Sentito il Direttore che evidenzia come la specificazione dei marchi - abbia una adeguata giustificazione nella 
particolarità delle esigenze che la fornitura deve soddisfare – cioè è necessaria per conseguire le esigenze peculiari del 
Conservatorio; 
Sentito il Direttore che, in particolare, specifica come i marchi degli strumenti prescelti e indicati nella tabella 1 
obbediscono necessariamente alla scelta di garantire una durata nel tempo nonostante l'uso intensivo; come i 
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marchi indicati nella Tabella 2 e relativi alla strumentazione inserita rappresentino il top della gamma, per le loro 
caratteristiche tecniche, e il miglior rapporto qualità-prezzo; 
Il direttore infine specifica che per quanto concerne i prodotti della Tabella 3, sono state indicate le stesse marche di 
prodotti già acquistati e installati in altre aule; 
Visto il “decreto semplificazioni” e la Legge 120-2020 che lo ha convertito, che sono intervenuti sul Codice dei 
contratti adottando varie misure per velocizzare i tempi di aggiudicazione ed esecuzione degli appalti per tentare di 
far ripartire l’economia; 
Visto l’art. 36 co.2 del D. Lgs. 50 del 2016, nella versione in vigore per le procedure indette fino al 31 dicembre 
2021, che riguardo alle procedure da seguire per aggiudicare gli appalti recita infatti: “a) per affidamenti di importo 
inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza previa consultazione di due o più operatori 
economici…; 

Visto che il D.L. semplificazioni ha previsto l’applicazione dell’affidamento diretto per gli affidamenti di importo 
inferiore a 150.000 euro per lavori e di importo inferiore a 75.000 per servizi; 

Considerato che l’Autorità Anticorruzione, dopo la conversione in legge del decreto, non ha modificato le linee guida 
4 ma ha dato chiarimenti solo relativamente al sopra soglia; 
Considerato che, in soccorso delle stazioni appaltanti, è intervenuto ripetutamente il Ministero delle Infrastrutture e 
dei Trasporti, che con vari pareri ha offerto la sua autorevole interpretazione in merito a vari punti dubbi; 

Visto il parere n. 753 relativo all’obbligo di motivazione o meno dell’affidamento diretto, con il quale il Ministero 
chiarisce che questa procedura “non presuppone una particolare motivazione né lo svolgimento di indagini di 
mercato” e che lo svolgimento di indagini di mercato non è precluso, ma è solo da intendersi come una “best 
practice” e non come un obbligo e comunque non deve interferire con il raggiungimento degli obiettivi fissati dalla 
L.120, ossia lo snellimento e la rapidità delle procedure di aggiudicazione; 

Evidenziato come, alla luce dei pareri di cui sopra, chiedere più preventivi rappresenti una buona prassi, purché ciò 
non comporti una eccessiva dilazione dei tempi di affidamento che, invece, sarebbe in contrasto con la ratio che 
informa l’intero Decreto Semplificazioni; 
 
Specificato che, negli affidamenti diretti, non essendovi confronto competitivo, anche l’eventuale raffronto tra 
preventivi non presuppone l’utilizzo di un criterio di aggiudicazione. Quanto all’eventuale richiesta di preventivi ed 
alle relative modalità, rientra nella discrezionalità della Stazione appaltante, competente in materia, determinare le 
modalità attraverso cui addivenire all’individuazione del proprio contraente diretto. 
 
Considerato che il MIT, sempre in relazione ad affidamenti di modico valore, interviene precisando che i relativi 
affidamenti possono essere fatti con una determina redatta in forma semplificata che dovrà contenere i seguenti 
elementi: oggetto dell’affidamento; l’importo; il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore; il possesso dei requisiti 
di carattere generale e tecnico-professionali se richiesti. 
 
Ritenuto fermo che occorre procedere nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 del D. Lgs. 50/2016; 
 
Vista la Legge 488/1999, con particolare riferimento all’art. 26 che disciplina l’utilizzo delle convenzioni Consip; 
Considerato che non sono attive convenzioni Consip di cui all'art. 26, comma 1, della Legge 488/1999 aventi ad 
oggetto beni comparabili con quelli relativi alla presente procedura di approvvigionamento; 
Visto l’art. 1, comma 450, della Legge 296/2006, che prevede l’obbligo di ricorso 
al Mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 
ovvero al sistema telematico messo a 
disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure, relativamente agli 
acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 5.000 € e di importo inferiore alla soglia comunitaria; 
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Considerato che, sebbene tale  fornitura rientri fra gli appalti per cui è possibile procedere con modalità di 
affidamento semplificate e più snelle, questa amministrazione ritiene opportuno procedere preferibilmente con un 
confronto di preventivi di spesa da richiedere a più operatori economici, facendo salva la facoltà di questa 
amministrazione di aggiudicare anche in presenza di un solo preventivo purché ritenuto congruo e corrispondente 
alle esigenze dell’istituto; 

Considerato che questa amministrazione, al fine di realizzare il massimo risparmio, intende consultare più operatori 
economici al fine di verificare per ogni singolo articolo quale ditta offre il prezzo più basso, specificando 
di procedere tramite Mepa per richiedere le singole forniture; 

                                                            Delibera n. 132 

Di procedere con un confronto di preventivi di spesa da richiedere a più operatori economici, facendo salva la facoltà 
di questa amministrazione di aggiudicare anche in presenza di un solo preventivo purché ritenuto congruo e 
corrispondente alle esigenze dell’istituto. Si approva la bozza di preventivo predisposta dagli uffici in collaborazione 
con il Direttore. La spesa graverà sul capitolo 606 UPB 2.1.2. Uscite di cui al D.M. 734/2021. 
 

PUNTO 9: Proposte di produzione artistiche del Consiglio Accademico - fattibilità finanziaria 

Concerto 4 ottobre 2021 

Il Consiglio 
Vista la Legge 21.12.1999, n. 508; 
Visto lo Statuto di Autonomia del Conservatorio di Trapani;  
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio di Trapani; 
Vista la delibera n. 64 del 19.03.2021 del Consiglio accademico con cui è stata approvata la Masterclass di musica 
da camera e concerto degli artisti David Pons (sassofono) e Manuel JesusCorbacho (pianoforte) per un compenso 
omnicomprensivo per il duo di € 2.500,00; 
Visto che è stato approvato altresì l’esecuzione del Concerto del duo David Pons (Sassofono) e Manuel Corbacho 
(Pianoforte) che ha avuto luogo a Trapani presso il Chiostro di San Domenico il giorno 4 ottobre u.s.; 
Considerato che il Consiglio Accademico ha deciso di realizzare all’esterno il concerto, dal titolo Spanish reloaded, 
dei due artisti - in arte Lu2 Tonalis - per dare maggiore visibilità all’Istituto; 
Vista la nota prot. n. 10805 del 27.09.2021 in cui viene siglato l’accordo di collaborazione tra l’Ente Luglio 
Musicale Trapanese e il Conservatorio relativamente al concerto del 4 ottobre 2021; 
Visto che, data la suddetta nota, il concerto - organizzato dal Conservatorio – è stato ad ingresso gratuito, Visto che 
l’Ente Luglio si è impegnato a provvedere al pianoforte e alla sua accordatura nonché al service luci e consolista 
mentre il Conservatorio si è impegnato a gestire e a tutelare il rispetto di quanto previsto dalla vigente normativa in 
tema di contenimento pandemia da Covid 19 e al pagamento della Siae; 
Considerato che - sorta l’urgenza di procedere al pagamento dei diritti SIAE – il Direttore, con Determina prot. n. 
10966 del 29/09/2021, ha disposto l’impegno di spesa a valere sul Cap. 254 delle uscite U.P.B. 1.2.1 a.f. 2021, 
informando preventivamente sia il Presidente che il prof. Pianelli; 
Visto il permesso per spettacoli e trattenimenti n. 1008801-2021-00000686 del 29/09/2021 rilasciato dalla SIAE 
Mandataria di Trapani dal quale si evince il costo del servizio pari ad € 57,80 oltre iva 22% per un totale di € 
70,51;  
si rappresenta  al consiglio accademico che non ha nessuna competenza nell’ imputazione di spesa, essendo  
prerogativa esclusiva del CDA ; 

Delibera n. 133 
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di ratificare l’impegno della somma di € 70,51 iva inclusa, di cui € 57,80 in favore della SIAE di Trapani ed  € 
12,71 in favore dell’Erario dello Stato, con imputazione della spesa sul Cap. 254 U.P.B. 1.2.1 a.f. 2021 e di 
provvedere alla liquidazione a ricevimento di regolare fattura elettronica. 

 

Concerto 15 ottobre 2021 

Vista la delibera n. 83 del 16.04.2021 del Consiglio accademico in cui è stato approvato il concerto Progetto Ufo 
con 3 studenti e 2 docenti (F. Guaiana e M. Schiavone) da realizzare all’esterno per dare maggiore visibilità al 
conservatorio; 

Vista la delibera n. 137 del 27 settembre 2021 del Consiglio Accademico che, ad integrazione della delibera n. 
83/2021, evidenzia la necessità di effettuare le spese per - accordatura pianoforte; - pagamento Siae; - sanificazione 
locale in cui si tiene il concerto prima dell’esecuzione; e la necessità di far presenziare al concerto uno/due 
coadiutori, pagati dal fondo di istituto, per il controllo Green Pass; 

Considerato che per l’accordatura del pianoforte verrà applicato quanto previsto dal contratto di manutenzione 
pianoforti - assunto al protocollo di istituto al n.0435 del 17 settembre – stipulato con Miceli Pianoforti; 

Vista l‘indagine di mercato espletata per conoscere i costi per la sanificazione locali, con la quale sono state 
interpellate le seguenti ditte: Oasi Servizi Ambientali – P.I. 00628000812 - richiesta preventivo prot.n. 10896/D1 
del 28/09/2021; Trapani Spurghi – P.I. 02376180812 - richiesta preventivo prot.n. 10898/D1 del 28/09/2021; 
Pulidor2000 – P.I. 01190290815 - richiesta preventivo prot.n. 10899/D1 del 28/09/2021; 

Considerato che tra le offerte pervenute dalle ditte (Oasi Servizi Ambientali – P.I. 00628000812 - preventivo 
prot.n. 11014/D1 del 30/09/2021, di 150,00€ + iva; Trapani Spurghi – P.I. 02376180812 - preventivo prot.n. 
11015/D1 del 30/09/2021, di 200,00€ + iva; Pulidor2000 – P.I. 01190290815 - preventivo prot. n. 11035/D1 
del 01/10/2021 di 135,00 € + iva) l’offerta al prezzo più basso è stata quella trasmessa da Pulidor2000 – P.I. 
01190290815 - preventivo prot. n. 11035/D1 del 01/10/2021 – che richiede l’importo di 135,00 € + iva; 

Considerato che la spesa per la Siae ammonta a € 70,51 iva inclusa, di cui € 57,80 in favore della SIAE di Trapani 
ed € 12,71 in favore dell’Erario dello Stato 

delibera n. 134 

di autorizzare la spesa per l’accordatura del pianoforte, per la quale verrà applicato quanto previsto dal contratto di 
manutenzione pianoforti - assunto al protocollo di istituto al n.0435 del 17 settembre – stipulato con Miceli 
Pianoforti;  

di autorizzare la spesa per la sanificazione locali, servizio da richiedere alla ditta Pulidor2000 – P.I. 01190290815 – 
come da preventivo prot. n. 11035/D1 del 01/10/2021 – al costo di 135,00 € + iva; 

 di autorizzare la spesa per la Siae di € 70,51 iva inclusa, di cui € 57,80 in favore della SIAE di Trapani ed  € 12,71 
in favore dell’Erario dello Stato; 

Tali spese verranno liquidate a seguito di ricevimento di regolare fattura elettronica e graveranno sul cap. 254 
Manifestazioni Artistiche.  
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Concerto 22 ottobre 2021  

Vista la delibera n. 123 del 09.07.2021 del Consiglio accademico in cui e ̀ stata approvato il concerto sulla musica 
vocale di Antonio Scontrino - presentato dal coordinatore alla ricerca prof. Ugo Guagliardo - quale evento 
preliminare del centenario del compositore trapanese, evento che prevede la partecipazione di alcuni studenti delle 
classi di canto e di 2 docenti;  

vista la delibera n.138 del Consiglio Accademico del 27.09.2021 – Verbale n. 28 – con cui ad integrazione della 
delibera n. 83/2021 viene concordato di tenere all’esterno il concerto; di affidare la conferenza sulla Musica vocale 
da Camera al musicologo Guido Salvetti – prevedendo  un compenso omnicomprensivo di € 1.000,00 netti; 
di prevedere i costi di un’ accordatura pianoforte; di richiedere la presenza di uno/due coadiutori, per il controllo 
Green Pass.  

 Sentito il Direttore, che specifica come l’esperto di cui sopra sia stato individuato per la sua chiara fama e il suo 
ambito specialistico di ricerca il musicologo;  

Considerato che per l’accordatura del pianoforte verrà applicato quanto previsto dal contratto di manutenzione 
pianoforti - assunto al protocollo di istituto al n.0435 del 17 settembre – stipulato con Miceli Pianoforti; 

delibera n. 135 

di autorizzare la stipula con Guido Salvetti, impegnando l’importo di €1.250,00 lorde oltre oneri riflessi -  a  valere 
sul cap. 254 Manifestazioni Artistiche; di autorizzare la spesa  per l’accordatura del pianoforte per la quale verrà 
applicato quanto previsto dal contratto di manutenzione pianoforti - assunto al protocollo di istituto al n.0435 del 
17 settembre – stipulato con Miceli Pianoforti – che in tale circostanza graverà sul cap. 254 Manifestazioni 
Artistiche e verrà liquidata previa trasmissione di fattura elettronica. 

PUNTO 10. Bozza di Convenzione con il Comune di Castelvetrano. 
 
Preso atto che con delibera n. 97 del 21 dicembre scorso il precedente cda ha approvato una prima bozza di 
convenzione con il Comune di Castelvetrano; 
Preso atto che la stessa bozza non è stata controfirmata dal Comune e pertanto il quadro economico conseguente 
non è stato inserito nella programmazione e nel bilancio e.f. 2021;  
Considerato che il Comune, ritenendo di dovere apportare modifiche alla prima bozza ha trasmesso al Conservatorio 
una nuova bozza di convenzione prot. 6507 del 3 giugno 2021; 
Vista la delibera del Consiglio Accademico del 24 giugno 2021 , n.113; 
Sentiti i consiglieri che esprimono parere contrario alla sottoscrizione della Convenzione perché dalla bozza giunta 
alla valutazione del cda si evincono una serie di inaccettabili gravami a carico del Conservatorio come assunzione di 
ogni responsabilità per danni di qualsiasi natura che dovessero occorrere agli utenti del servizio, al proprio personale 
impiegato a terzi o cose di terzi beni mobili ect…; 
 

delibera n. 136 
 

di esprimere parere contrario alla sottoscrizione della Convenzione con il Comune di Castelvetrano per le 
motivazioni addotte in premessa. 
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PUNTO 11: Valutazione creazione di un nuovo sito web 

 Il cda rinvia questo punto alla prossima riunione per ulteriori approfondimenti. 

 
 
PUNTO 12. Rendicontazione liquidazione spese. 
 
 
 
Il Consiglio, 
Vista la Legge 21.12.1999, n. 508; 
Visto lo Statuto di Autonomia del Conservatorio di Trapani;  
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio di Trapani; 
Tenuto conto dell’esigenza di procedere alla tempestiva liquidazione di spese deliberate e documentate; 
Visto il Bilancio Preventivo E.F. 2021 
Il Presidente  si astiene, perché  rileva  che,  nei casi in cui già esista apposita delibera di cda non occorra procedere 
alla ratifica 

Delibera   n.   137 
       

di approvare, a ratifica, la liquidazione delle seguenti spese a valere sui residui passivi derivanti dagli impegni assunti 
negli a.f. precedenti e di approvare, a ratifica,  la liquidazione degli  impegni assunti a valere sull’a.f. 2021:  
 

Creditore 1. Motivazione - Fattura n.  € 
2. U.P.B. - 
Cap. di Spesa 

Computer 
Technologies 

Acquisto n. 11  Notebook HP completi borsa e trasporto 
e mouse, n. 1 scanner portatile e n. 4 monitor da studio 
(Ordine diretto di acquisto MEPA  prot. n. 9289 del 
02/08/2021). Fattura n. FPA 33/21 del 04/08/2021. 
Delibera CdA n. 87 del 24/06/2021.  

11818 2.1.2 – 605  

Erario c/Iva Scissione dei pagamenti art. 17 ter DPR n. 633/1972 2599.96 2.1.2 – 605  
Boutique della 

Tenda sas 
Manutenzione sgabelli per Pianoforti . Fatt. n. 81 del 
22/07/2021. Delibera CdA  n. 83 del 24/06/2021. 

810.00 1.2.6 – 501 

Erario c/Iva Scissione dei pagamenti art. 17 ter DPR n. 633/1972 178.20 1.2.6 – 501 
Novaimpianti di 
Antonio Nicastro 

e C. snc 

Servizio di sanificazione filtri condizionatori quadrimestre 
aprile-luglio 2021. Fatt. n. 69 del 30/07/2021 (Delibera 
del CdA n. 62 del 28/10/2020) 

1200.00 1.1.3 – 129 c/Res.  

Erario c/Iva Scissione dei pagamenti art. 17 ter DPR n. 633/1972 264.00 1.1.3 – 129 c/Res.  
 

Ratifica Reintegro Fondo Minute spese 
 
Il Consiglio, 
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Vista la Legge 21.12.1999, n. 508; 
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio di Trapani; 
preso atto dell’imminente esaurimento del fondo delle minute spese; 
previo rendiconto delle spese sostenute; 
Visto il Bilancio Preventivo E.F. 2021; 

Delibera n. 138 
di ratificare il reintegro delle spese minute come di seguito in dettaglio: 
 
€   81,50 al Cap. 101 U.P.B. 1.1.3 per l’ E.F. 2021; 
€   25,00 al Cap.  102 U.P.B. 1.1.3 per l’ E.F. 2021; 
€   89,95 al Cap. 107 U.P.B. 1.1.3 per l' E.F. 2021; 
€ 250,00 al Cap.  111 U.P.B. 1.1.3 per l’ E.F. 2021; 
€   22,40 al Cap.  112 U.P.B. 1.1.3 per l’ E.F. 2021; 
€ 150,00 al Cap.  124 U.P.B. 1.1.3 per l’ E.F. 2021; 
€ 328,50 al Cap.  125 U.P.B. 1.1.3 per l’ E.F. 2021; 
€   29,00 al Cap.  131 U.P.B. 1.1.3 per l’ E.F. 2021; 
€   63,00 al Cap.  251 U.P.B. 1.2.1 per l’ E.F. 2021; 
€ 255,00 al Cap. 255 U.P.B. 1.2.1 per l’ E.F. 2021; 
€ 240,00 al Cap. 602 U.P.B. 2.1.2 l’ E.F. 2021. 
€ 1.384,32  Totale reintegro fondo minute spese. 
 

Il Consiglio 
Vista la Legge 21.12.1999, n. 508; 
Visto lo Statuto di Autonomia del Conservatorio di Trapani;  
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio di Trapani; 
Vista la fattura n. 3753/FE/2021 del 14/09/2021 per € 107,01 iva inclusa, emessa dalla Banca Popolare di 
Sondrio per la gestione PagoPA relativa al mese di agosto 2021 come da Convenzione prot. n. 8121 del 
09/09/2020; 
Visto il bilancio di previsione E.F. 2021 

Delibera 139 
di impegnare e liquidare la somma di € 107,01 iva inclusa, di cui € 87,71 in favore della Banca Popolare di Sondrio 
ed  € 19,30 in favore dell’Erario dello Stato, con imputazione della spesa sul Cap. 352 U.P.B. 1.2.3 a.f. 2021.  
 
Rimborso Allievi 
 
Il Consiglio di amministrazione, 
Vista la Legge 21.12.1999, n. 508; 
Visto lo Statuto di Autonomia del Conservatorio di Trapani, approvato con Decreto Dirigenziale M.I.U.R. 
A.F.A.M. n. 166 del 24.03.2005, successivamente modificato con DD.DD. nn. 258 del 15.10.2009, 167 del 
28.09.2012 e 1915 del 29.05.2014; 
Visto il Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità del Conservatorio di Trapani; 
Visto il Bilancio Preventivo E.F. 2021; 
Viste la richieste di seguito specificate: 
 

Finocchio 
Antonella 

Richiesta 
rimborso 

Prot. n. 10356 
del 15.09.2021 

Rimborso: 181,00 €. La studentessa ha effettuato erroneamente il versamento di 
imposta di bollo, ERSU, diritti di segreteria, in quanto ha versato per il Biennio 
di Didattica della Musica (indirizzo Didattica) anziché per il Biennio di 
Didattica della Musica. 

Marrone Richiesta Rimborso: 202,43 €. Lo studente ha effettuato erroneamente il versamento di 
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Roberto rimborso 
Prot. n. 10757 
del 24.09.2021 

imposta di bollo, ERSU, diritti di segreteria e tassa di frequenza in quanto ha 
versato per il Corso Propedeutico di Pianoforte anziché per il Triennio. 

 
Delibera n. 140 

 
 Di procedere al rimborso di € 181,00 in favore di Finocchio Antonella; 
 Di procedere al rimborso di € 202,43 in favore di Marrone Roberto; 

 
La spesa complessiva di € 383,43 graverà sul Cap. 451 U.P.B. 1.2.5 delle uscite per l’E.F. 2021. 
Tale delibera è immediatamente esecutiva. 
 
 
 
 
Il presidente chiede di inserire all’ordine del giorno il seguente punto: Partecipazione CORSO.  I Consiglieri 
approvano all’unanimità. 
 
 
Visto il programma del corso teorico pratico organizzato da Tempo srl che avrà luogo l’11-12-13 ottobre 2021 
presso IL CONSERVATORIO “BENEDETTO MARCELLO” DI VENEZIA SESTRIERE SAN MARCO 
2810 VENEZIA-  relativo agli affidamenti diretti e procedure negoziate: i contratti sottosoglia dopo il D.L. 
77/2021; procedimento di affidamento, scelta degli operatori economici, verifiche, responsabilità, cause di 
esclusione, trasparenza, esecuzione e relativo al trattamento fiscale e previdenziale degli emolumenti corrisposti a 
personale esterni; 
Vista la richiesta di prendere parte al corso suddetto trasmessa dalla dott.ssa Galbo, la quale alla luce degli importanti 
argomenti che verranno trattati, ritiene assai utile anche la partecipazione del Direttore di Ragioneria f.f..; 
Vista l’autorizzazione trasmessa dal Presidente trasmessa via email vista l'imminenza e l'imprescindibilità del Corso 
di formazione ai fini del miglioramento dei servizi degli uffici amministrativi e di ragioneria del Conservatorio; 
visto il decreto n. 2571 – prot. n. 11245 del 06/10/2021 con cui il Presidente autorizzava, previa ratifica del cda le 
spese del corso e le spese di missione; 
Vista la necessità di portare a ratifica tale decreto 

 
Delibera n. 141 

 
-Di autorizzare la dott.ssa Galbo Marianna e la sig.ra Michelina Casano a prendere parte al Corso pratico 
organizzato da Tempo srl che avrà luogo l’11-12-13 ottobre 2021 presso IL CONSERVATORIO 
“BENEDETTO MARCELLO” DI VENEZIA SESTRIERE SAN MARCO 2810 VENEZIA. 
-Di autorizzare sia il costo del Corso (totale € 700,00) che il rimborso delle spese, che dovranno avere luogo nel 
rispetto del Regolamento Missioni, e graveranno sul CAP. 58 U.P.B. 1.1.2 -  | DENOMINAZIONE: Formazione 
e aggiornamento personale  che presenta la relativa copertura. 
 
PUNTO 13. Varie ed eventuali. 
 
La dott.ssa Galbo chiede al Direttore di presentare un programma di spesa per l’acquisto di libri per cui si è ottenuta 
l’assegnazione di € 4.602,44, quale Contributo alle biblioteche per acquisto libri. Sostegno all'editoria libraria. Al 
riguardo specifica che dal 1° ottobre 2021 ore 12:00  sarà disponibile la funzione di caricamento delle fatture 
delle librerie, almeno tre per ciascuna biblioteca beneficiaria del contributo. Non è prevista in alcun modo 
l'acquisizione di determine, impegni, ordini di acquisto, relazioni o rendiconti.  
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La dott.ssa Galbo ricorda come bisogna attenersi a quanto disciplinato dall’articolo 8 del Decreto dirigenziale n. 414 
del 18/6/2021, che ai seguenti commi stabilisce: “1. Il contributo erogato deve essere integralmente utilizzato come 
previsto dal decreto, per l’acquisto di libri. Sono escluse tutte le forme di editoria elettronica e gli ebook, salvo che 
non siano ricompresi, con unico prezzo, nella fornitura del corrispondente libro a stampa. 2. A partire dal 1° ottobre 
2021 la Direzione generale biblioteche e diritto d’autore metterà a disposizione dei beneficiari un’area digitale nella 
quale caricare in formato elettronico la seguente documentazione dimostrativa dell’utilizzo del contributo: a) fatture 
comprovanti gli acquisti in almeno tre librerie, con codice ATECO principale 47.61, della provincia o città 
metropolitana, ovvero nella regione, nel caso in cui nel territorio non siano presenti o attive almeno tre librerie in 
possesso di tale requisito, per almeno il 70 per cento del contributo concesso; b) fatture degli eventuali acquisti 
effettuati al di fuori dei vincoli di cui al punto precedente. 3. Il caricamento dei suddetti documenti nella piattaforma 
digitale dovra ̀ avvenire entro il 30 novembre 2021.” “Le risorse assegnate a ciascuna biblioteca devono essere spese 
entro 90 giorni dall’avvenuto accredito da parte della Direzione generale Biblioteche e diritto d’autore e devono 
essere rendicontate entro il 30 novembre 2021.”. L’articolo, 9 (Sanzioni) comma 1 del Decreto dirigenziale 
191/2021 stabilisce che “In caso di mancato utilizzo delle risorse assegnate con le modalità di cui al presente 
decreto o nel caso di accertate irregolarità, la Direzione generale Biblioteche e diritto d’autore dispone la revoca del 
contributo assegnato, con recupero delle somme versate, maggiorate degli eventuali interessi e fatte salve le sanzioni 
di legge. 

La dott.ssa Galbo infine chiede di inserire al prossimo ordine del giorno del cda,  l’aggiudicazione del servizio di 
manutenzione ascensori, ricordando che la procedura è stata completata a luglio.  

Informa dell’imminente scadenza del contratto di assicurazione e propone di procedere con un Rdo sul portale 
Mepa. 

Il presidente chiede alla dott.ssa Galbo di effettuare un ulteriore controllo del verbale, apportando le correzioni 
necessarie trasmettendolo ai consiglieri via email. I consiglieri approveranno via email e successivamente verrà apposta 
firma digitale del Direttore Amministrativo e del Presidente. 

Non essendoci altri argomenti da trattare, si procede con l’approvazione dell’intero verbale, le cui delibere hanno 
immediata efficacia esecutiva. 
La riunione termina alle ore 19.02. 
 

Il Direttore Amministrativo f.f. Il Presidente 
Dott.ssa Marianna Galbo Dott. Francesco Bambina 
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           Spett.le Operatore 
 
Oggetto: Richiesta offerta strumenti digitali e strumentazione per registrazione audio digitale 
 
Questa amministrazione ha l’esigenza di acquistare i seguenti articoli: 
 

TIPOLOGIA PRODOTTO QUANTITÀ 
Yamaha CLP735 - Pianoforte ibrido completo di pedali, mobiletto, amplificazione 3 
Yamaha P515 - Completo di amplificazione 4 
Mobiletto per P515 4 
Yamaha P125 - Completo di amplificazione 18 
Mobiletto per P125 18 
FC4A - Pedale per P125 e per P515 20 
Panchetta per pianoforte SBH-100P-BK regolabile in altezza 25 
VIRUS TI2 - Sintetizzatore 1 
Yamaha Soft Case P125 - Custodia per P125 1 
Scheda audio RME Fireface UFX+ 1 
Mixer Yamaha QL1 Digital Mixing Console 1 
Scheda espansione mixer Yamaha QL1 1 
Custodia per trasporto mixer: Thon Mixercase Yamaha QL1 1 
Controller per scheda audio RME ARC USB 1 
Apple Mac Book Pro 16’’ 1TB Silver MVVM2T/A. Processore Intel Core I9 8-core 9’ generazione 
2,3 GHz, Turbo Boost fino a 4,8 GHz – SSD: 1000GB – RAM: 16GB – Display Retina 16’’ con 
TrueTone – Touch Bar e Touch ID – Scheda grafica: AMD Radeon Pro 5500M, 4 GB dedicata  

1 

Cavo microfonico XLR da 5 metri 2 
Diffusore FBT X pro 10 A 2 
Focusrite Scarlett Octopre preamplificatore microfonico 8 canali 1 
Mixer Berhinger Xenyx X1204 USB 1 

 
Con la presente si chiede a codesta spettabile Ditta di fornire offerta economica, specificando il costo di ogni singolo articolo, 
con applicazione dei prezzi in regime MEPA. Per la partecipazione alla presente procedura è requisito essenziale l’iscrizione 
al MEPA, pena l’esclusione. Le offerte saranno valutate con il criterio del prezzo più basso e si procederà all’aggiudicazione
anche in presenza di una sola offerta purché congrua. In caso di parità di offerte si procederà alla richiesta di un’offerta 
migliorativa. Si anticipa che questa amministrazione si riserva di procedere con ORDINE DIRETTO sul portale MEPA ad una 
o più ditte che presenteranno offerta più bassa per ogni singolo articolo. Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre le ore 
_______ del ___________ 2021 utilizzando il modello allegato alla presente. In ogni caso, si precisa che tale richiesta non è 
in alcun modo vincolante per l’Amministrazione richiedente ma impegna esclusivamente la Ditta partecipante. 
L’amministrazione infatti può determinare di non procedere con l’aggiudicazione o di procedere con aggiudicazioni parziali. 
La ditta dovrà allegare la seguente documentazione: 

1. Offerta economica (utilizzando modello allegato); 
2. Dichiarazione sostitutiva ex art. 46 e 47 DPR 445/2000 e s.m.i. (Allegato 1); 
3. Dichiarazione unica di regolarità contributiva (D.U.R.C.) (Allegato 2); 
4. Fotocopia documento di identità in corso di validità titolare/legale rappresentante.  

 
Distinti saluti.  
 

Il Presidente 
Comm. Dott. Francesco Bambina 
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           Spett.le Operatore 
 
Oggetto: Richiesta offerta LIM (Lavagne interattive multimediali) 
 
Questa amministrazione ha l’esigenza di acquistare i seguenti articoli: 
 

TIPOLOGIA PRODOTTO QUANTITÀ 
LIM (Lavagne interattive multimediali) – Monitor touch 65’’ 2 

 
Con la presente si chiede a codesta spettabile Ditta di fornire offerta economica, specificando il costo di ogni singolo articolo, 
con applicazione dei prezzi in regime MEPA. Per la partecipazione alla presente procedura è requisito essenziale l’iscrizione 
al MEPA, pena l’esclusione. Le offerte saranno valutate con il criterio del prezzo più basso e si procederà all’aggiudicazione
anche in presenza di una sola offerta purché congrua. In caso di parità di offerte si procederà alla richiesta di un’offerta 
migliorativa. Si anticipa che questa amministrazione si riserva di procedere con ORDINE DIRETTO sul portale MEPA ad una 
o più ditte che presenteranno offerta più bassa per ogni singolo articolo. Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre le ore 
_______ del ___________ 2021 utilizzando il modello allegato alla presente. In ogni caso, si precisa che tale richiesta non è 
in alcun modo vincolante per l’Amministrazione richiedente ma impegna esclusivamente la Ditta partecipante. 
L’amministrazione infatti può determinare di non procedere con l’aggiudicazione o di procedere con aggiudicazioni parziali. 
La ditta dovrà allegare la seguente documentazione: 

1. Offerta economica (utilizzando modello allegato); 
2. Dichiarazione sostitutiva ex art. 46 e 47 DPR 445/2000 e s.m.i. (Allegato 1); 
3. Dichiarazione unica di regolarità contributiva (D.U.R.C.) (Allegato 2); 
4. Fotocopia documento di identità in corso di validità titolare/legale rappresentante.  

 
Distinti saluti.  
 

Il Presidente 
Comm. Dott. Francesco Bambina 
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                                                                           Spett.le 

                                                                                                     
 
 
 
 
 
 

OGGETTO: INDAGINE DI MERCATO per: 

 
a) Proposta di offerta per incarico di D.P.O. e per messa a norma Privacy ai sensi GDPR 
UE2016/679 – Annualità 2021/2022. 
b) Proposta di offerta per incarico di D.P.O. triennale 2021/2024.  

 

     a)  Si richiede proposta di offerta per la messa a norma di questo Conservatorio, in 
ottemperanza al Nuovo Regolamento Europeo Privacy GDPR UE2016/679.  

Il servizio di messa a norma per il quale si richiede una proposta di offerta dovrà consistere in 
almeno i seguenti adempimenti:  

o   -  Sopralluogo preliminare per la raccolta delle informazioni  

o   -  Pianificazione degli interventi  

o   -  Individuazione delle figure preposte al trattamento dei dati con relativa assegnazione 
delle competenze e procedure  

o   -  Analisi dei trattamenti mediante redazione e tenuta dei Registri Attività  

o   -  Verifiche degli Asset e Analisi dei Rischi  

o   -  Gestione sulle Valutazioni di impatto DPIA  

o   -  Verifiche sul rispetto del Principio di Accountability, documentando le scelte 
di compliance Privacy anche 

in rapporto con altre discipline soprattutto in materia di Sicurezza  

o   -  Predisposizione di interventi formativi obbligatori per tutti gli operatori incaricati al 
trattamento dei dati  

o -  Redazione di tutta la documentazione comprovante l’adeguamento (dinamico), 
attraverso processi probatori in fase di accertamento e controllo  
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o -  Audit e predisposizione di interventi per le eventuali non conformità riscontrate  

o   -  Verifica di eventuali sistemi di videosorveglianza e assistenza per nuove attivazioni 
o upgrade  

o   -  Ruolo di D.P.O.  

o   -  Interventi formativi con attestato di competenza  

o   -  Consulenza continua e costante in ottica problem solving.  

La proposta di offerta potrà comprendere ulteriori voci non previste. La proposta di offerta deve 
comprendere tutte le procedure tecnico organizzative per l’adeguamento sopra descritto per la messa a 
norma dell’Istituto, garantendo un’obbligazione di mezzi e risultati che sollevi il Conservatorio da un 
eventuale eccezione di incauto affidamento.  

2.     b)  Si richiede proposta di offerta per eventuale successivo incarico di D.P.O. triennale 
2021/2024 con i compiti previsti dalla normativa vigente ed esplicati, in particolare, attraverso i 
seguenti adempimenti:  

o   -  N. 4 visite periodiche presso la sede del Conservatorio  

o   -  Documento riepilogativo delle attività di sopralluogo con evidenze delle attività 
correttive necessarie al corretto trattamento dei dati  

o   -  Affiancamento nell’aggiornamento della documentazione relativa al trattamento dei 
dati  

o   -  Attività di consulenza preliminare alla predisposizione di attività di trattamento  

3.     Si resta a disposizione per eventuale appuntamento di sopralluogo, se necessario, e per 
informazioni utili per la formulazione della proposta di offerta.  
 
4.     Si richiede cortesemente di far pervenire proposta di offerta entro 27 Ottobre 2021. 

  

 

Tabella sintetica riepilogativa per formulazione proposta di offerta:  
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DESCRIZIONE ATTIVITà PREZZO OFFERTO 
ESCLUSO IVA 

Analisi preliminare 

  

  

Sviluppo documentazione DPIA e PSI  

  

  

Incarico DPO PER UN ANNO 

  

  

  
Formazione ai dipendenti 

  

  

Totale prezzo offerto (IVA esclusa)  

  

  

Incarico DPO PER TRE ANNI 

  

  

  
  
 Data 
 

                                                                                                       Timbro e firma 
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BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE DI SERVIZI PER LA 

GESTIONE DEL SERVIZIO BAR PRESSO IL CONSERVATORIO DI MUSICA “A. 
SCONTRINO” TRAPANI  

Art. 1 Amministrazione aggiudicatrice, responsabile del procedimento e informazioni  
L’amministrazione aggiudicatrice è il Conservatorio di Musica “A. Scontrino” di Trapani che ha sede in via 
Francesco Sceusa, 1 – 91100 Trapani.  
Il Responsabile del procedimento è il Direttore Amministrativo f.f. dott.ssa Marianna Galbo (Tel. 
0923556125 – e-mail direttore.amministratore@constp.it).  
La documentazione di gara è pubblicata sul sito del Conservatorio di Musica “A. Scontrino” di Trapani: 
www.constp.it.it. L’indirizzo di posta elettronica certificata è conservatoriotp@postecert.it.  
La gara è regolata in via generale dall’articolo 164 del decreto legislativo n. 50 del 18 aprile 2016.  
La procedura di affidamento della gara è quella negoziata ex art 36, comma 2 lett. a) Dlg 50/2016. 
Per Ditta si intende qualunque azienda, anche individuale che parteciperà alla gara. 
 
Art. 2 Oggetto della concessione 
Il presente capitolato ha per oggetto il conferimento del servizio di gestione del punto di ristoro situato 
all’interno del Conservatorio “A. Scontrino”, per la somministrazione di alimenti e bevande analcoliche.  
Gli alimenti come panini imbottiti e prodotti sfusi similari, devono essere protetti e serviti in sacchetti o 
tovagliolini; se confezionati altrove dovranno essere sigillati e con impressa la data di confezionamento e 
scadenza del prodotto. Le bevande contenute in bottiglie di vetro dovranno essere servite in bicchiere. 
 
Art. 3 Durata contrattuale della concessione 
Il contratto avrà durata di anni sei decorrenti dalla data di stipula, e non sarà rinnovabile.  
La scadenza del contratto è automatica, senza bisogno di disdetta, preavviso, diffida o costituzione in mora. 
Il Conservatorio “A. Scontrino” ha, tuttavia, la facoltà di richiedere la prosecuzione del servizio anche dopo 
la scadenza del termine per il tempo necessario all’indizione del nuovo bando, durante il quale l’impresa 
aggiudicataria dovrà assicurare la fornitura alle stesse condizioni dell’aggiudicazione.  



 
 

Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca 
Dipartimento per la Formazione Superiore e per la Ricerca 

CONSERVATORIO DI MUSICA DI STATO 
“Antonio Scontrino” - Trapani 

Indirizzo Posta Certificata: conservatoriotp@postecert.it 
Sito Internet: www.constp.it 

 
 
 

 
 

28 

Il Presidente del Conservatorio di Musica di Trapani, su delibera del Consiglio di Amministrazione, può 
rescindere in qualsiasi momento il contratto, con preavviso di almeno 90 giorni. 
Il gestore potrà recedere dal contratto, solo per giusta causa, dando preavviso di almeno 120 giorni a mezzo 
di lettera raccomandata con ricevuta di ritorno indirizzata al Direttore. 
Al termine del contratto a scadenza o anticipato, il gestore non avrà diritto a indennizzo, compenso, 
rimborso o altra forma di pagamento. 
 
Art. 4 Obiettivi e tipologia di utenza  
Scopo del servizio è offrire all’intera popolazione studentesca costituita da circa 600 allievi e circa 120 
unità di personale (docenti e personale ATA) un servizio di ristoro interno nelle giornate di apertura 
dell’Istituto.  
Possono usufruire del servizio gli studenti, il personale Docente e ATA del Conservatorio nonché i 
partecipanti a concorsi, commissari d’esame o di concorsi, i genitori degli studenti, gli ospiti a qualsiasi 
titolo dell’Istituto. Si precisa che l’utilizzo del punto di ristoro è facoltativo e che il numero dei potenziali 
avventori non è in alcun modo garantito, né vincolante per il Conservatorio “A. Scontrino” che non 
assicura alcun flusso minimo. Pertanto, il gestore non potrà avanzare alcuna richiesta o pretesa né richiedere 
modifiche, anche di natura economica del contratto per l’eventuale mancata fruizione del bar da parte 
dell’utenza e dei lavoratori Conservatorio “A. Scontrino”.  
 
Art. 5 Calendario e orario di servizio  
Il servizio oggetto del presente capitolato dovrà essere avviato dall’aggiudicatario entro il ……….  Il 
servizio dovrà osservare ininterrottamente i seguenti orari: Lunedì - Sabato: 8.00 – 18.00.  Il servizio dovrà 
essere garantito per tutto l’anno con chiusura dal 1 agosto al 31 agosto, salvo esigenze dell’amministrazione 
da comunicarsi tempestivamente a cura del Conservatorio. Nei giorni di totale interruzione delle attività 
didattiche (Natale, Pasqua ecc.) la riduzione del servizio deve essere concordata con il Direttore del 
Conservatorio. Gli orari di apertura al pubblico potranno subire modifiche qualora il Conservatorio ne 
evidenzi la necessità. Il gestore dovrà garantire, entro gli orari di servizio su indicati, la piena disponibilità 
di tutti i generi di consumo previsti negli allegati A1 e A2, garantendo fino all’orario di chiusura un 
congruo quantitativo degli stessi.  
L’accesso al locale di vendita da parte del gestore e del personale da questi dipendente dovrà avvenire 
soltanto in orario in cui l’istituto è regolarmente aperto. 
 
Art. 6 Corresponsione indennità’  
Il gestore aggiudicatario dovrà corrispondere all’amministrazione l'indennità d'uso annuale pari a € 
8.600,64 omnicomprensiva dovuta a favore del Conservatorio di Musica “A. Scontrino” -Trapani che 
andrà versata, a semestre anticipato, tramite bonifico bancario intestato a Conservatorio di musica “A. 
Scontrino” di Trapani – Intesa San Paolo Spa Codice IBAN IT62C0306916400100000046020 a 
partire dall'anno successivo a quello dell'attivazione del contratto, solo nell’ipotesi in cui il gestore entrante 
sia diverso da quello uscente. 
 
Art. 7 Messa a disposizione dei locali  
Per l’espletamento del servizio bar il Conservatorio di Trapani mette a disposizione del gestore appositi 
locali ubicati all’interno dell’Istituto. Gli edifici sono di proprietà del Comune di Trapani e/o sotto la 
responsabilità di gestione del Conservatorio. 
I locali sono concessi per il solo uso di gestione del bar interno. E’ vietata la concessione a terzi dell’uso, 
anche saltuario della struttura oggetto della presente procedura di gara o di parte di essa. La messa a 
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disposizione dei predetti locali non configurerà in alcun modo locazione di unità immobiliari destinate ad 
attività commerciali e, pertanto non sarà sottoposta alla disciplina delle locazioni urbane. Delle operazioni 
di consegna verrà redatto apposito verbale in contraddittorio tra le parti. Il gestore si impegna a mantenere 
in buono stato quanto consegnato, a non apportare modifiche, innovazioni o trasformazione dei locali e 
degli impianti, senza previa autorizzazione dell’Amministrazione.  
Le imprese concorrenti potranno allegare eventuale progetto che preveda le opere necessarie al fine di 
ottenere tutte le autorizzazioni e rispettare le prescrizioni secondo normativa vigente e regolamento di 
Igiene. In ogni caso, eventuali migliorie o innovazioni, di qualsiasi natura, vengono acquisite di diritto dal 
comune senza che il gestore possa asportarle, ritenerle o pretendere compensi al termine della concessione. 
Resta salvo l'obbligo per il gestore, qualora l’Amministrazione lo richieda, di rimessa in ripristino dei locali 
a propria cura e spese. I partecipanti alla gara prenderanno visione dei locali previo appuntamento 
telefonico (riferimento: Caterina CeaTel. 0923/556125).  
 
Art. 8 Attrezzatura 
L’aggiudicatario dovrà provvedere a sue spese all’arredo e all’acquisto delle attrezzature del punto di ristoro. 
Le attrezzature come macchine del caffè, piastre per riscaldare panni, il grill, ed i vari elettrodomestici 
devono essere di qualità e di provata efficienza a norma di sicurezza. 
L’aggiudicatario dovrà allestire ed attrezzare a proprie spese gli spazi con la mobilia e le attrezzature 
necessarie, conformi alle disposizioni vigenti in materia igienico-sanitaria. 
La Ditta aggiudicataria dovrà fornire adeguata certificazione tecnica delle attrezzature impiegate, il cui 
carico energetico totale non dovrà essere superiore a 6 kw/ora.  
 
Art. 9 Oneri a carico del gestore 
1. Indennità d’uso come previsto nell’art. 6;  
2. acquisizione della licenza di cui alla legge n. 287/1991 per l’attività di somministrazione al pubblico di 
alimenti e bevande entro la data di inizio del servizio (………); 
3. l’acquisizione dei titoli abilitativi e di tutti i permessi necessari per lo svolgimento dell’attività oggetto 
del presente bando, rilasciati dalle competenti autorità (ASL, VVF, ecc.) e tutte le opere necessarie al fine 
di realizzare il servizio di ristoro in conformità alle prescrizioni del “regolamento di igiene” vigente;  
4. eventuale collaudo delle opere realizzate, come da progetto presentato all’ente proprietario, prevedendo 
che il comune potrà richiedere il risarcimento del danno, la rimozione delle opere contestate, e ripristino 
dei luoghi a carico del gestore;  
5. tutte le incombenze e le responsabilità relative ai lavori autorizzati, ai sensi del d.lgs. 81/2008 in materia 
di sicurezza sui luoghi di lavoro;  
6. l’esecuzione delle eventuali opere secondo le norme e regolamenti vigenti;  
7. l’obbligo di farsi carico dello smaltimento relativo a proprie attrezzature ed arredi;  
8. tutti gli interventi di manutenzione ordinaria, che riguardano le opere di riparazione, rinnovamento e 
sostituzione di parti edili, impiantistiche, delle finiture e degli arredi fissi e mobili e quelle necessarie a 
integrare o mantenere in efficienza gli impianti tecnologici, l’Amministrazione è esonerata da ogni 
responsabilità per l’uso improprio, danneggiamenti, furti delle attrezzature, arredi e delle stoviglie in 
dotazione; 
9. tutte le prescrizioni dell’ASL a seguito di sopralluoghi ispettivi;  
10. la fornitura e lo stoccaggio delle derrate alimentari;  
11. la fornitura di tutti i materiali di consumo occorrenti per l’espletamento del servizio;  
12. la comunicazione, contestualmente all’inizio del servizio, riguardante i laboratori di produzione dei 
prodotti presso i quali intende fornirsi, e quindi l’esposizione in modo ben visibile nei locali in argomento 
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del nominativo di tale laboratorio e la sua sede, oltre che degli ingredienti dei prodotti stessi, come 
disposizioni normative vigenti;  
13. la pulizia, sanificazione e disinfestazione del locale bar, e della pertinenze (corridoio e area esterna 
adiacente) utilizzati dal gestore, nonché di tutti gli impianti, apparecchiature, arredi e di tutte le 
attrezzature fisse e mobili, comprese le stoviglie utilizzate per la preparazione e somministrazione degli 
alimenti e delle bevande;  
14. la manutenzione ordinaria del locale e dell’arredo compresa una tinteggiatura biennale delle mura;  
15. la raccolta ed il trasporto dei rifiuti, nel rispetto della vigente normativa in materia, derivanti 
dall’attività espletata, Il gestore si obbliga a provvedere, presso i competenti uffici del Comune di Trapani, 
alla denuncia a proprio nome dei dati necessari per il versamento della tassa sui rifiuti solidi urbani. Il 
gestore è tenuto a rimborsare l’importo delle eventuali sanzioni che dovessero venire comminate al 
Conservatorio di Trapani in quanto imputabili all’irregolare gestione dei rifiuti da parte del gestore;  
16. la retribuzione, completa degli elementi accessori ed aggiuntivi, da erogare al personale alle proprie 
dipendenze ed i relativi oneri assicurativi, previdenziali e sociali;  
17. tutte le procedure di controllo di qualità del servizio previste dal D.L. 26/05/1997 n. 155 e successive 
modifiche e integrazioni;  
18. il pagamento delle imposte e tasse comunque derivanti dalla gestione del servizio;  
19. le spese di accensione di una polizza per i rischi derivanti dall’esercizio dell’attività, presso una 
Compagnia di Assicurazione abilitata, con massimali congrui;  
20. ogni onere diretto e indiretto derivante dall'assunzione della gestione del bar ai sensi del presente 
bando;  
21. la redazione dei D.U.V.R.I. (Documento Unico di Valutazione dei Rischi interferenziali); 
22. la mappa energetica. 
 
Art. 10 Fornitori 
L’Istituto è sollevato da qualsiasi responsabilità nei confronti dei fornitori del gestore. Le forniture per il 
punto di ristoro devono essere richieste dal gestore e le corrispondenti fatture devono essere emesse dai 
fornitori a carico dello stesso. 
 
Art. 11 Modalità di effettuazione del servizio  
Il servizio dovrà essere svolto con la massima diligenza e nel pieno rispetto di quanto previsto nel presente 
bando, delle norme sulla tutela del consumatore, delle norme igienico sanitarie vigenti e dovrà essere 
eseguito a regola d’arte sia per la qualità delle materie prime utilizzate che per le modalità di esecuzione 
delle varie operazioni.  
Stante l’elevato numero di utenti presenti durante i giorni di attività didattica il gestore deve assicurare la 
presenza di almeno due persone (unità) durante tutto l’orario di erogazione del servizio e tre durante la 
pausa pranzo, con gestione a proprio esclusivo rischio e responsabilità, in forma organizzata autonoma di 
mezzi e attrezzature e personale secondo quanto prescritto dal presente bando e dalla vigente normativa in 
materia. Per tutti i prodotti somministrati dovranno essere chiaramente indicati ingredienti e prezzi. I 
prezzi dei generi e delle merci poste in vendita dovranno essere affissi nel locale in una tabella firmata dal 
gestore e dal Rappresentante legale del Conservatorio “A. Scontrino” e non potranno essere superiori a 
quelli degli esercizi pubblici di pari categoria. A partire dal secondo anno di gestione, i prezzi sono 
concordati e riveduti all’inizio di ogni anno solo su richiesta dell’aggiudicatario da presentarsi al CdA entro 
il 30 giugno, soltanto qualora intervengano, nel periodo di durata del contratto, variazioni pari o superiori 
al 10% sui prezzi all’ingrosso dei generi alimentari. Potranno essere erogati nuovi generi solo dopo aver 
concordato con il Rappresentante legale il prezzo di vendita. II gestore è tenuto all’emissione dello 
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scontrino fiscale ogni qualvolta si verifichi la vendita di un prodotto. Le consumazioni sono pagate 
direttamente dal consumatore al gestore; il Conservatorio “A. Scontrino” è sollevato da ogni responsabilità 
in merito ad eventuali insolvenze. E’ vietata la preparazione di generi di consumo alimentare per altri 
istituti o altri servizi e l’utilizzo in genere del locale per attività non destinate al servizio bar disciplinato dal 
presente bando. E’ vietato esporre insegne, targhe o scritte sulle pareti esterne, interne o sulle finestre, con 
esclusione del listino prezzi, senza la preventiva autorizzazione scritta. Al fine di assicurare la continuità del 
servizio stesso, in caso di malattia o grave impedimento comprovato, l’aggiudicatario dovrà indicare il 
temporaneo sostituto, come soggetto idoneo che abbia i requisiti richiesti dal presente atto. 
L’aggiudicatario rimarrà sempre e comunque unico responsabile nei confronti dell’Istituto, anche in caso di 
inadempienza per fatti o cause di costui.  
 
Art. 12 Disposizioni in materia di sicurezza ed antinfortunistica  
Il gestore garantisce che le apparecchiature e tutti i materiali forniti siano conformi a tutte le leggi vigenti, 
con particolare riferimento a quelle della sicurezza delle attrezzature, quelle relative alla tutela dell’ambiente 
e alla sicurezza dei posti di lavoro dotando il personale di mezzi ed indumenti di protezione atti a garantire 
la massima sicurezza. Il gestore è tenuto ad attenersi alle disposizioni in tema di prevenzione 
antinfortunistica con particolare riferimento alla normativa del D. Lgs. 81/2008 e s.m.i. e alla direttiva 
macchine, impianti ed attrezzature di lavoro. E’ vietato tenere in deposito materie infiammabili in quantità 
eccedente il fabbisogno giornaliero o materie producenti esalazioni moleste, installare apparecchi ed altri 
oggetti di peso eccessivo, senza la preventiva autorizzazione, nonché esercitare nell’Istituto servizi o attività 
non inerenti a quanto disciplinato dal presente capitolato e comunque rumoroso, molesto o fonte di odori 
sgradevoli.  
 
Art. 13 Detersivi, servizi igienici e rifiuti  
I detersivi e gli altri prodotti di sanificazione dovranno essere sempre contenuti nelle confezioni originali, 
con la relativa etichetta e conservati in locali appositi o in armadi chiusi e in ogni modo la responsabilità 
nella scelta e nell'uso dei materiali di cui sopra, nonché il corretto uso rientra nell’esclusiva responsabilità 
del gestore, trattandosi di aspetti connessi alla gestione dell’impresa. È assolutamente vietato detenere, nella 
zona di preparazione e distribuzione dei prodotti alimentari, detersivi, scope ecc. I rifiuti solidi urbani 
dovranno essere raccolti in sacchetti chiusi e convogliati giornalmente negli appositi contenitori per la 
raccolta. È tassativamente vietato scaricare qualsiasi tipo di rifiuto negli scarichi fognari (lavandini, canaline 
di scolo, eco.). La gestione dei rifiuti deve avvenire ai sensi del D. Lgs. N. 22/1997 e successive modifiche 
ed integrazioni.  
 
Art. 14 Personale  
L’aggiudicatario dovrà garantire che il personale di cui si avvale sia qualificato, di assoluta fiducia e di 
provata riservatezza, che sia tecnicamente preparato e fisicamente idoneo alla mansione, che osservi 
diligentemente tutte le norme e disposizioni generali con particolare riferimento all’art. 5 del Decreto 
legislativo n. 114 del 31/3/98. Il personale dovrà essere in linea con la normative vigenti del C.C.N.L. di 
riferimento della categoria. Nello svolgimento del servizio è tenuto a tenere un comportamento discreto, 
riservato decoroso conformato alle regole di buona educazione e di rispetto per la specifica situazione nella 
quale viene svolto il servizio. Il gestore dovrà comunicare in forma scritta al Legale rappresentante il 
nominativo, i dati anagrafici ed i numeri telefonici di reperibilità di tutti i collaboratori, anche occasionali. 
A richiesta del Legale rappresentante, il gestore dovrà inoltre esibire i libri paga e matricola del personale 
addetto e le ricevute dei versamenti contributivi prescritti dalle vigenti disposizioni in materia. Durante 
l’orario di servizio, il personale dovrà indossare indumenti di lavoro puliti come prescritto dalle vigenti 
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norme in materia di igiene. Per i lavori di pulizia dovrà indossare indumenti distinti da quelli usati per 
l’erogazione servizio bar. Nessun rapporto di lavoro verrà ad instaurarsi tra il Conservatorio “A. Scontrino” 
e il personale addetto all’espletamento del servizio bar, che lavorerà alle dirette dipendenze e sotto 
l’esclusiva responsabilità del gestore. Il Legale rappresentante si riserva la facoltà di esprimere un giudizio di 
idoneità sul personale stesso qualora si rivelasse inadeguato per una normale conduzione del servizio. Il 
personale del Conservatorio e gli alunni non possono essere adibiti al servizio bar.  
L’Amministrazione si riserva, in ogni caso, la facoltà di esprimere un giudizio di idoneità sul personale 
stesso, qualora si rivelasse inadatto per la conduzione di un servizio bar all’interno di un edificio scolastico. 
 
Art. 15 - Quantità e qualità dei generi di consumo 
 Tutti gli acquisti dei prodotti necessari per lo svolgimento del servizio dovranno essere fatti dal gestore a 
proprio nome, con esonero dell’istituto da qualsiasi responsabilità verso terzi per eventuali ritardi o 
inadempimenti nei pagamenti. Il gestore dovrà provvedere alla conservazione di tutti i prodotti 
confezionati e non, rispettando scrupolosamente le disposizioni vigenti in materia. I residui alimentari e gli 
altri scarti della produzione alimentare dovranno essere gestiti e trattati in base alla normativa in vigore e 
dovranno sostare negli ambienti del bar non oltre il tempo necessario alla lavorazione, preparazione, 
somministrazione quotidiana degli alimenti. I generi di consumo devono essere di ottima qualità, conformi 
alle norme vigenti ed in quantità sufficiente a garantire la continuità del servizio di ristorazione, in 
particolare quelli a prezzo definito in sede contrattuale. E’ obbligatorio il consenso del Rappresentante 
legale per tutti i prodotti non definiti in sede contrattuale e non presenti nei listini Allegati A1 e A2 che 
vengono messi in vendita. Il trasporto e la conservazione dei prodotti dovrà avvenire utilizzando appositi 
contenitori chiusi. Gli alimenti non confezionati dovranno essere distribuiti mediante apposite pinze; gli 
addetti alla distribuzione non potranno manipolare denaro e contemporaneamente servire i prodotti senza 
l’ausilio di guanti. È fatto divieto assoluto di vendere alcolici, vino ed altre bibite alcoliche, qualunque sia il 
loro contenuto di alcool. Il gestore si impegna a non consegnare agli utenti del bar recipienti di vetro, le 
bevande contenute in bottiglie di vetro saranno servite in bicchieri di plastica e/o di vetro: il gestore 
risponderà dei danni provocati da bottiglie di vetro abbandonate in qualsiasi parte dell’istituto.  I recipienti 
utilizzati per le bevande devono essere trattati con apposita macchina sterilizzatrice. A richiesta saranno 
utilizzati bicchieri monouso.  
 
Art. 16 Responsabilità dell’impresa affidataria e copertura assicurativa 
L’impresa aggiudicataria si assumerà la responsabilità per danni a persone, sia a terzi che propri dipendenti 
e cose che dovessero verificarsi durante l’esecuzione del presente appalto, tenendo in ogni caso sollevata da 
ogni responsabilità il Conservatorio. Il Conservatorio “A. Scontrino” non è responsabile per gli eventuali 
infortuni sul lavoro occorsi al gestore, al personale posto alle sue dipendenze, ai suoi fornitori o 
collaboratori in genere che per lo svolgimento del proprio lavoro si trovino nei locali adibiti al servizio 
oggetto del presente disciplinare, ivi compresi magazzini e relativi servizi. L’impresa dovrà consegnare 
all’Amministrazione, prima della stipula del contratto, una polizza di assicurazione che copra, per tutta la 
durata del contratto il rischio per la responsabilità civile verso terzi e per danni a cose (art. 8 del 
Disciplinare di gara). L’ assicurazione di cui al presente articolo non esime l’impresa aggiudicataria e il 
personale posto alle sue dipendenze da eventuali responsabilità penali dovute a negligenza, imperizia o dolo 
nell’ espletamento dei servizi di cui al presente disciplinare.  
 
Art. 17 Controlli  
La vigilanza sui servizi compete, per tutto il periodo di affidamento contrattuale, al Rappresentante legale 
dell’Istituto che può nominare apposita Commissione. Per la funzionalità delle ispezioni e dei controlli, il 
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gestore è obbligato a fornire tutta la collaborazione necessaria, consentendo in ogni momento, anche in 
mancanza di preavviso, l’accesso agli spazi occupati. L’Amministrazione effettuerà, almeno una volta 
all'anno, dei controlli sul grado complessivo di igiene, sulla qualità, sul grado di freschezza, sulle modalità 
di conservazione degli alimenti e sulle quantità. Pertanto, il Legale rappresentante dell’istituto, per il tramite 
della Commissione Bar, potrà disporre in qualsiasi momento e senza preavviso, a propria discrezione e 
giudizio e con le modalità che riterrà più opportune, controlli per verificare la corrispondenza del servizio 
fornito dalla gestione alle prescrizioni contrattuali.  A titolo puramente esemplificativo, si indicano come 
oggetto di controllo: - condizioni di pulizia dei locali e delle attrezzature utilizzate; - verifica di particolari 
situazioni relative alla carenza e/o mancanza di prodotti; - presenza dei prodotti obbligatori e qualità di 
tutti i prodotti; - modalità di svolgimento del servizio; - rispetto in materia di igiene degli alimenti previste 
dal D.L.vo 155/97; - sicurezza dei dipendenti dell’impresa in materia di tutela della salute degli ambienti 
di lavoro; - modalità di sgombero dei rifiuti; - modalità di conservazione e stoccaggio dei prodotti in 
frigorifero; - controllo data scadenza dei prodotti; - controllo quantità prescritta - in ogni caso il rispetto di 
tutte le norme previste dal presente capitolato.  
 
Art. 18 Penalità per inadempimento  
L’aggiudicatario dovrà avviare il servizio entro e non oltre il ……. Nel caso in cui si verifichi 
l’inadempimento o una interruzione e/o sospensione del servizio oggetto del presente bando dovuta a 
responsabilità dell’impresa aggiudicataria, verranno applicate le seguenti penali: - in caso di interruzione o 
sospensione del servizio, fatto salvo il maggior danno, il Conservatorio “A. Scontrino” si riserva di 
applicare una penale giornaliera di € 150,00. - per le interruzioni o sospensioni superiore ad un periodo di 
5 giorni lavorativi il Conservatorio “A. Scontrino” si riserva la facoltà di avviare il procedimento di 
risoluzione del contratto fatto salvo il diritto di continuare ad applicare la penale di cui al punto 
precedente. Il Conservatorio “A. Scontrino” ove rilevi uno degli inadempimenti sopra indicati, procederà a 
darne comunicazione all’impresa che potrà far pervenire eventuali osservazioni entro i cinque giorni 
successivi. Qualora si dimostrasse la fondatezza delle inadempienze, il Conservatorio “A. Scontrino” entro i 
30 giorni successivi procederà ad applicare la relativa penale, fatta salva la facoltà della pronuncia di 
risoluzione del contratto di cui al successivo articolo.  
 
Art. 19 - Inadempienze e clausola risolutiva  
Qualora il servizio reso dal soggetto aggiudicatario risultasse inadeguato a seguito di osservazioni e 
contestazioni rilevate dagli organi dì controllo, il Conservatorio “A. Scontrino” formulerà i propri rilievi 
scritti, la cui mancata ottemperanza potrà determinare la risoluzione del contratto per inadempienza. Le 
prestazioni e/o le modalità di adempimento, alle quali viene attribuito carattere di essenzialità ai fini della 
risoluzione contrattuale, sono così individuate:  
> il mancato pagamento dell’indennità d’uso trascorsi 60 giorni dalla scadenza prevista;  
> frode nell’esecuzione del servizio;  
> inadempimento alle disposizioni dell’Amministrazione del Conservatorio riguardanti le modalità di 
esecuzione del servizio;  
> mancato rispetto delle procedure di HACCP e delle norme sulla sicurezza dei lavoratori;  
> manifesta incapacità nell’esecuzione del servizio aggiudicato;  
> inadempienza accertata alle norme di legge sulla prevenzione degli infortuni, la sicurezza sul lavoro e le 
assicurazioni obbligatorie delle maestranze nonché dei rispetto dei contratti collettivi di lavoro;  
> interruzione parziale o totale del servizio verificatasi, senza giustificati motivi, per cinque giorni anche 
non consecutivi nel corso dell’anno;  
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> accertata sostituzione del Gestore da parte di un soggetto terzo nella gestione parziale o totale, dei 
servizio ai sensi del precedente art. 7;  
> fornitura e qualità dei prodotti non conformi a quanto dichiarato negli Allegati A1 e A2 in sede di gara;  
> qualità del servizio e delle prestazioni non conforme a quanto prescritto dal presente capitolato;   
> rispetto degli orari di apertura e chiusura dell’esercizio non conforme a quanto prescritto dal presente 
capitolato;  
> stato e uso dei locali, attrezzature e arredi non conforme a quanto prescritto dal presente capitolato;  
> reiterate lamentele da parte dei consumatori sulla qualità e genuinità dei prodotti; 
> reiterate lamentele da parte dei consumatori sui comportamenti poco consoni del gestore o dei 
dipendenti; 
> cambio di destinazione d’uso dei locali;  
> messa in liquidazione, stato di fallimento, concordato preventivo, stati di moratoria e di conseguenti atti 
di sequestro o di pignoramento, o altri casi di cessione di attività o cessazione dell’impresa aggiudicataria;  
> grave inosservanza di disposizioni di legge;  
> ritiro o mancato rinnovo della licenza di esercizio da parte dell’Autorità bar competente;  
> ritardato avvio del servizio oltre la data del …….. 
Quando l’impresa violi le disposizioni di cui al presente contratto o compia un atto che abbia 
compromesso o comunque possa compromettere il servizio, il Conservatorio “A. Scontrino” procederà a 
notificare alla medesima le relative contestazioni mediante comunicazione scritta. Decorsi 15 gg dalla 
ricezione delle comunicazione, se l’impresa non fornisce plausibile giustificazione, il Conservatorio “A. 
Scontrino” si riserva la facoltà di risolvere il contratto e provvedere senza mora e con semplice 
provvedimento amministrativo ad incamerare il deposito cauzionale di cui all’art. 8 del Disciplinare, salva 
l’azione di risarcimento del maggior danno subito ed ogni altra azione che il Conservatorio “A. Scontrino” 
ritenesse opportuno intraprendere a tutela dei propri interessi, dandone comunicazione scritta all’impresa. 
In caso di pronuncia di risoluzione, l’impresa è obbligata a lasciare liberi e sgomberi i locali ai sensi dell’art. 
823 c. 2 del codice civile. La risoluzione non esime l’impresa aggiudicataria dalla responsabilità civile e 
penale in cui la stessa possa incorrere a norma di legge per i fatti di cui è causa.  
 
Art. 20 Spese contrattuali  
Il presente contratto si registrerà solo in caso d’uso e sono a carico al fornitore le tasse di registrazione del 
contratto e di bollo, le spese di scritturazione, copia, ecc., nonché, ove sia fatto ricorso al notaio, le spese 
notarili. A carico del fornitore sono altresì le spese comunque connesse alla fornitura e, in caso di 
soccombenza conseguente alla procedura di controllo precedentemente descritta, anche quelle relative alle 
perizie che si rendessero necessarie per verificare la qualità dei beni.  
 
Art. 21 Riconsegna locali  
I locali concessi per l’espletamento del servizio dovranno essere restituiti al Conservatorio “A. Scontrino” 
nello stesso stato della consegna. In caso di danneggiamento sarà a carico dell’impresa aggiudicataria 
l’integrale ripristino degli stessi. Tutte le attrezzature, gli arredi ed i macchinari dovranno essere rimossi a 
cura e spese del gestore entro i termini intimati dall’Amministrazione.  
 
Art. 22 Foro competente  
Le parti contraenti per qualsiasi controversia dovesse insorgere in relazione al presente contratto, comprese 
l’interpretazione, l’esecuzione e la risoluzione, riconoscono il Foro di Trapani come unico competente.  
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               Il Presidente  
       Comm. Dott. Francesco Bambina 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE DI SERVIZI PER 
LA GESTIONE DEL PUNTO DI RISTORO PRESSO IL CONSERVATORIO DI MUSICA 

“A. SCONTRINO” DI TRAPANI 
 
1 - Oggetto 
La presente gara ha ad oggetto l’affidamento della gestione del punto di ristoro interno presso la sede 
dell’Istituto del Conservatorio di Musica “A. Scontrino” di Trapani. La gara sarà aggiudicata secondo il 
criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa come stabilito nell’art. 95 comma 3 lett. a) del D. Lgs. 
n. 50/2016. 
Le condizioni, i requisiti e le modalità alle quali dovrà rispondere la concessione dei servizi sono stabilite, 
oltre che nella Lettera di Invito, nel presente Disciplinare di gara, nel Bando di gara e negli allegati. 
Le comunicazioni e gli scambi di informazioni nell'ambito delle procedure di cui al presente bando sono 
eseguiti utilizzando anche mezzi di comunicazione elettronici ai sensi dell'articolo 5-bis del decreto 
legislativo 7 marzo 2005, n. 82, Codice dell'amministrazione digitale. 
 
2 - Requisiti per l’ammissione 
Possono partecipare alla gara i soggetti individuati dall’art. 45 del D. Lgs. N. 50/2016 e s.m.i., iscritti alla 
Camera di Commercio Industria Agricoltura e Artigianato (o equivalenti in paesi UE) purché in possesso 
dei requisiti richiesti dal presente capitolato e non rientranti in alcuna delle cause di esclusione previste 
dall’art. 80 del D. Lgs. N. 50/201 6 e s.m.i.. 
Sono esclusi dalla partecipazione inoltre tutti i soggetti in situazione di conflitto di interesse, quelle che 
determinano l'obbligo di astensione previste dall'articolo 7 del decreto del Presidente della Repubblica 16 
aprile 2013, 62. Il Conservatorio “A. Scontrino” si riserva di posticipare l’aggiudicazione definitiva del 
presente bando di gara per tutto il tempo necessario alla verifica della eventuale sussistenza di cause di 
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esclusione, ricorrendo al soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 83 comma 9 del dlgs n. 50/2016, con 
pagamento di sanzione e nel termine stabilito dall’Amministrazione. 
I soggetti partecipanti devono essere in possesso dei requisiti per l’accesso e l’esercizio dell’attività di 
somministrazione di alimenti e bevande di cui alla legge 25 agosto 1991, n.287 (GU n. 206 del 3-9-1991) 
“Legge quadro sulla somministrazione di alimenti e bevande”. Saranno quindi ammesse alla gara le imprese 
che si trovino in possesso dei requisiti definiti dal presente articolo e dal bando di gara e che abbiano reso 
tutte le dichiarazioni richieste dal bando stesso. 
 
3 - Sopralluogo 
Ai fini della presentazione dell'offerta le imprese partecipanti dovranno effettuare un sopralluogo nei locali 
destinati a bar alla presenza di un incaricato del Conservatorio previo appuntamento (Sig.ra Caterina Cea, 
tel. 0923/556125). Al termine del sopralluogo le parti compileranno e sottoscriveranno apposita 
attestazione di avvenuto sopralluogo di cui all'allegato B. 
L'attestazione dovrà essere allegata all'offerta. 
 
4 - Modalità di presentazione dell’offerta 
L’offerta dovrà essere inviata, compilando l’allegato C, al Conservatorio di Musica “A. Scontrino” in plico 
cartaceo mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento (farà fede il timbro 
postale), ovvero consegnato a mano (in tal caso farà fede il protocollo in entrata dell’Istituto) entro le ore 
12.00 del giorno ……..  presso la sede del Conservatorio “A. Scontrino” – Via Francesco Sceusa, 1 – 
91100 Trapani in busta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, con la dicitura: “CONTIENE 
OFFERTA PER GARA SERVIZIO GESTIONE PUNTO DI RISTORO”, nonché il nominativo, 
l’indirizzo, il recapito telefonico ed eventuale fax dell’impresa mittente. 
Al fine dell’identificazione della provenienza del plico, quest’ultimo dovrà recare il timbro dell’offerente o 
altro diverso elemento di identificazione, la firma e/o sigla del legale rappresentante/procuratore speciale 
dell’offerente. 
Non è ammesso far riferimento a documenti presentati in precedenza per la partecipazione alla gara. 
L’istituzione è esonerata da ogni responsabilità per eventuali errori e/o ritardi nel recapito. Le offerte, 
pervenute in ritardo, ancorché aggiuntive o sostitutive di altra presentata in tempo utile, saranno 
considerate nulle.  
L’offerta dovrà essere redatta in carta da bollo. 
 
 
5 - Documentazione 
All’interno del plico dovranno essere inserite a pena di esclusione due distinte buste contraddistinte con le 
lettere “A” e “B”. Le buste in ogni caso dovranno essere sigillate e recare il timbro dell’offerente o altro 
diverso elemento di identificazione, la firma e/o sigla del legale rappresentante/procuratore speciale 
dell’offerente e il CIG. 
Le buste dovranno riportare, oltre agli elementi di identificazione sopra richiesti, le lettere “A” e “B”, le 
indicazioni dell’offerente e cioè la denominazione o ragione sociale dell’offerente, nonché rispettivamente le 
seguenti diciture: busta “A”: “Documentazione” busta “B”: “Offerta tecnica ed economica”. 
 Nella busta “A” devono essere contenuti i seguenti documenti: 
1) domanda di partecipazione alla gara (Allegato C), sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; 
alla domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, 
copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i; la domanda può essere sottoscritta 
anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura con 
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contestuale dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 resa a pena di esclusione 
in un unico documento, con le quali il concorrente o suo procuratore, assumendosene la piena 
responsabilità: 
a) dichiara, indicandole specificamente, di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste dall’articolo 80 
del dlgs. n. 50/2016; 
b) dichiara che nei propri confronti, negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di 
prevenzione della sorveglianza di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423, irrogate nei 
confronti di un proprio convivente; 
c) dichiara che nei propri confronti non sono state emesse sentenze ancorché non definitive relative a reati 
che precludono la partecipazione alle gare di appalto; 
d) indica i dati societari nonché i nominativi, le date di nascita e di residenza degli eventuali titolari, soci, 
direttori tecnici, amministratori muniti di poteri di rappresentanza e soci accomandatari, indica altresì i 
soggetti sopra indicati cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione del presente 
bando di gara, 
e) elenca le imprese (denominazione, ragione sociale e sede) rispetto alle quali, ai sensi dell’articolo 2359 
del codice civile, si trova in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato; tale 
dichiarazione deve essere resa anche se negativa; 
f) attesta di aver preso esatta cognizione della natura della concessione e di tutte le circostanze generali e 
particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 
g) dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel 
disciplinare di gara, nel bando di gara e nei relativi allegati e di impegnarsi, pena decadenza, ad iniziare il 
servizio dal ……….; 
h) attesta di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali, 
nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla esecuzione dell’appalto, sia sulla 
determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica presentata; 
i) dichiara di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per 
lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante l’esecuzione dell’appalto, rinunciando fin d’ora a 
qualsiasi azione o eccezione in merito; 
l) di essere iscritto alla C.C.I.A.A. per lo svolgimento dell’attività riguardante il servizio richiesto; 
m) dichiara di impegnarsi a stipulare una polizza assicurativa per danni a persone e cose per tutta la durata 
del servizio; 
Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va 
trasmessa la relativa procura. 
2) dichiarazione di essere in possesso dei requisiti per l’accesso e l’esercizio dell’attività di somministrazione 
di alimenti e bevande di cui alla legge 25 agosto 1991, n.287 (GU n. 206 del 3-9-1991) “Legge quadro 
sulla somministrazione di alimenti e bevande” e di produrre copia autentica dell’autorizzazione di cui alla 
legge n. 287/1991 entro il ……..; 
3) Dichiarazione di avvenuto sopralluogo (Allegato B); 
4) Dichiarazione unica di regolarità contributiva (D.U.R.C.) (Allegato D); 
5) Eventuale progetto che preveda opere necessarie al fine di ottenere tutte le autorizzazioni e rispettare le 
prescrizioni secondo normativa vigente e Regolamento di Igiene. 
 
Nella busta “B” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 
1)  Listini prezzi e qualità prodotti (Allegato A1 e Allegato A2), debitamente compilati in tutti i campi e 
sottoscritti. 
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2) relazione indicante il curriculum aziendale con documentazione relativa al possesso di referenze positive 
nel settore e organizzazione del servizio con eventuali servizi aggiuntivi offerti.  
Non può essere apportata alcuna modifica agli allegati A1 e A2: la mancata indicazione del prezzo, anche 
per un solo prodotto, comporterà l’esclusione del concorrente dalla gara. 
 
6 - Apertura buste 
Il Presidente del Conservatorio, dopo la data di scadenza del termine fissato per la presentazione delle 
buste, nomina un’apposita Commissione per la valutazione delle offerte che procederà: 
• alla verifica dell’integrità e della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti, nonché all’apertura dei 
plichi medesimi, alla verifica della presenza delle buste “A” e “B”; 
• alla trasmissione al Seggio di gara delle buste “A” di tutte le offerte per la constatazione della presenza dei 
documenti ivi contenuti; 
• al termine della verifica dei documenti delle buste “A”, la Commissione procederà all’apertura delle buste 
“B” per accertare l’esistenza e la regolarità dei documenti in esse contenuti, nonché la rispondenza dei 
servizi offerti ai requisiti minimi richiesti nel bando e negli allegati. La Commissione, quindi, proseguirà 
nella valutazione delle offerte e nell’attribuzione dei punteggi secondo quanto previsto nel successivo 
articolo. 
Infine, la Commissione procederà alla formulazione della graduatoria e il RUP formulerà la proposta di 
aggiudicazione provvisoria nei confronti dell’offerente classificatosi al primo posto.  
In caso di parità in graduatoria, si procederà, in conformità a quanto previsto dall’articolo 77 del R.D. n. 
827/1924, con richieste di offerte migliorative. Il Conservatorio “A. Scontrino” provvederà a comunicare 
la proposta di aggiudicazione al concorrente risultato primo nella graduatoria, nonché al concorrente che 
nella graduatoria stessa sarà risultato secondo. 
Tale aggiudicazione è provvisoria, diverrà definitiva, ai sensi dell'art. 32, comma 9, del D. Lgs. 18 aprile 
2016 n. 50 con apposita delibera del CdA. 
Ai sensi dell'art. 32, comma 6, del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, l'aggiudicazione definitiva non equivale in 
nessun caso ad accettazione dell'offerta e diventa efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti 
dell'aggiudicatario e dell'assenza di cause di esclusione. L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di 
una sola offerta valida e sarà effettuata a favore della ditta che avrà presentato l’offerta economicamente più 
vantaggiosa. 
Le sedute della Commissione e del Seggio sono aperte al pubblico. A tali sedute potrà assistere un 
incaricato di ciascun concorrente il cui nominativo dovrà essere comunicato mediante e-mail all'indirizzo di 
posta elettronica istituzionale protocollo@constp.it entro il giorno precedente la data di seduta.  
 
7 - Comparazione delle offerte 
Non verranno prese in considerazione le offerte che, a insindacabile giudizio dell’Amministrazione, nella 
attribuzione dei punti per gli aspetti qualitativi avranno ottenuto un punteggio inferiore a 15. La gara sarà 
aggiudicata secondo il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa. La graduatoria stilata potrà 
essere utilizzata per disporre eventuali subentri, entro il periodo di validità del contratto, secondo l'ordine 
della graduatoria stessa. 
a) convenienza economica max 35 punti (Allegato A1). 
Il punteggio viene attribuito secondo il seguente procedimento: 
> si sommeranno i prezzi moltiplicati per i relativi coefficienti 
> si valuterà l’offerta minore 
> l’offerta minore verrà rapportata ad ogni singola offerta 
> i quozienti verranno moltiplicati per 35 
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Formula per il calcolo X = (offerta minore/ΣPz)∙35 
Legenda: X = punteggio attribuibile all’impresa in esame, Pz= prezzi per i relativi coefficienti, 
35=punteggio dell’offerta migliore. 
Nella determinazione del punteggio saranno valutati anche i decimali. 
b) curriculum aziendale max 5 punti. 
Al proponente che documenterà il possesso di referenze (con apprezzamento positivo) nei settore della 
ristorazione verranno attribuiti i seguenti punteggi: 
> per ogni anno di gestione servizio bar in ambito scolastico = punti 0,25 
> per ogni anno di gestione servizio bar o esercizi pubblici o all’interno di circoli sportivi e/o centri 
ricreativi ed altro = punti 0,15 
c) idoneità dell’organizzazione e sicurezza sul lavoro max 5 punti desumibile dalle certificazioni in possesso 
dell’impresa aggiudicataria.  
Certificazione serie ISO 9001= punti 1,5  
Certificazione iso 22000 del 2005= punti 1,5 
d) derrate alimentari max 55 punti (Allegato A2) 
Verrà assegnato un punteggio in base alla valutazione della qualità delle derrate alimentari. Il criterio di 
valutazione sarà costituito dall’assegnazione di un punteggio al paniere di prodotti di cui all’allegato n. A2. 
Al fine della formazione della graduatoria finale dei concorrenti, nella determinazione del punteggio finale, 
verranno tenute valide le prime due cifre decimali dopo la virgola. 
 
8 - Adempimenti per la stipula del contratto di aggiudicazione 
Nel termine di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della comunicazione di proposta di aggiudicazione, il 
provvisorio aggiudicatario dovrà, a pena di revoca della proposta, far pervenire al Conservatorio “A. 
Scontrino” la seguente documentazione (in originale o in copia autenticata e in regolare bollo laddove 
previsto dalla normativa vigente): 
a) attestazione resa nelle forme di legge, di regolarità contributiva di cui all’art. 2 d.l. 210/2002, come 
modificato dalla Legge di conversione 266/2002; 
b) polizza assicurativa a copertura di tutti i rischi connessi alle attività contrattuali, 
c) idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva, a garanzia dell’adempimento 
di importo pari ad € 1500,00 (euro millecinquecento/00), rilasciata secondo le modalità di cui alla legge 
10 giugno 1982 n. 348, che sarà restituita o svincolata al momento in cui tutti gli impegni contrattuali 
saranno stati esattamente adempiuti. 
d) dichiarazione rilasciata ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000 con le modalità di 
cui all’art. 38 D.P.R. 445/2000 in cui si attesti che all’impresa non è stata irrogata alcuna delle sanzioni 
interdittive o delle misure cautelari di cui al D.Lgs. 231/01 che le impediscano di contrattare con le 
Pubbliche 
Amministrazioni.  
L’aggiudicatario all’atto della stipula del Contratto, dovrà comprovare i poteri del rappresentante che 
sottoscriverà gli atti contrattuali, mediante produzione di idoneo documento autenticato nelle forme di 
legge, se non acquisito già nel corso della procedura. Poiché la ricezione della documentazione di cui sopra 
nel termine fissato è condizione essenziale per la stipulazione del Contratto di aggiudicazione, qualora 
l’aggiudicatario non produca, entro 15 (quindici) giorni dal ricevimento della comunicazione di 
aggiudicazione provvisoria, quanto richiesto, ovvero non risulti in possesso dei requisiti dichiarati con 
l’offerta, il Conservatorio “A. Scontrino” potrà procedere all’aggiudicazione provvisoria della gara al 
secondo classificato. 
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9 - Riservatezza delle informazioni 
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto, è richiesto ai concorrenti di fornire 
dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 
n. 196/2003 (“Codice in materia di protezione dei dati personali”). Ai sensi e per gli effetti della citata 
normativa, al Conservatorio compete l’obbligo di fornire alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo: 
Finalità del trattamento In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 
■ i dati inseriti nelle buste “A” e “B” vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai fini 
della effettuazione della verifica delle capacità amministrative e tecnico - economica del concorrente 
richieste per l’esecuzione dei servizi nonché per l’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa 
antimafia, inadempimento di precisi obblighi di legge; 
■ i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini della stipula e 
dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo 
contrattuale.  
Dati sensibili  
Di norma i dati fomiti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come 
“sensibili”, ai sensi della richiamata normativa. 
Modalità del trattamento dei dati  
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza degli stessi e potrà 
essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 
trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, 
quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati  
I dati inseriti nelle buste “A” e “B” potranno essere comunicati a:  
- soggetti esterni, i cui nominativi saranno a disposizione degli interessati, facenti parte delle Commissioni 
giudicatrici e collaudo che verranno di volta in volta costituite;  
- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dalla legge 7 
agosto 1990, n. 241 e s.m.i. e dell’art. 53 del Dlgs n. 50/2016.  
Diritti del concorrente interessato:  
Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui 
all’articolo 7 del citato D.Lgs. n. 196/2003 (Codice privacy). 
Acquisite le suddette informazioni, con la presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto, il 
concorrente acconsente espressamente al trattamento dei dati personali secondo le modalità indicate 
precedentemente. II concorrente potrà specificare nelle premesse della Relazione tecnica (busta “B” Offerta 
tecnica) se e quale parte della documentazione presentata, ritiene coperta da riservatezza, con riferimento a 
marchi, know - how, brevetti ecc.: in tal caso il Conservatorio “A. Scontrino” non consentirà l’accesso a tale 
documentazione in caso di richiesta di altri concorrenti. Sul resto della documentazione tecnica 
l’Amministrazione consentirà l’accesso, ma non l’estrazione di copia. 
 
 
                 Il Presidente  
                Comm. Dott. Francesco bambina 
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Allegato A1 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE DI SERVIZI PER LA GESTIONE DEL PUNTO DI RISTORO 
PRESSO IL CONSERVATORIO DI MUSICA “A. SCONTRINO” TRAPANI  

OFFERTA ECONOMICA MAX 35 PUNTI - LISTINO PREZZI PRODOTTI OBBLIGATORI 

 DESCRIZIONE PESO 
tolleranza 10% 

MARCA PREZZO COEFF. 

1 Caffè gr. 6,5   4 

2 Caffè decaffeinato gr. 6,5   2 

3 Orzo espresso gr. 7   2 

4 Cappuccino cc. 160 - gr. 6,5   3 

5 Cappuccino con latte fresco e caffè cc. 160 - gr. 6,5   3 

6 
Cappuccino con latte fresco e caffè 
decaffeinato 

cc. 160 - gr. 6,5 
  2 

7 Latte macchiato: latte fresco e caffè cc. 200 - gr. 3   3 

8 Latte fresco in bicchiere cl 30   3 

9 Cioccolata bustina   2 

10 The, tisane gr. 1,5   4 

11 Acqua minerale cl 50    3 

12 Bibite in lattina cl 33    1 

13 The pesca/limone in bottiglia pet cl 50    3 

14 Succhi di frutta in brik ml 200   2 

15 Brioches fresche gr 60    4 

16 Cornetti vuoti gr. 80   4 

17 Cornetti marmell./crema/miele gr. 80   4 

18 Paste secche gr. 40    4 

19 Yogurt assortiti in vasetto gr. 125    1 

 PANINO da 80 GR. CON:     

20 Prosciutto crudo gr. 40    2 

21 Prosciutto cotto gr. 40   2 
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22 Salame Milano gr. 40   2 

23 Mortadella gr. 40   2 

24 Arrosto e insalata gr. 35   2 

25 cotoletta gr. 55   3 

26 hamburger gr. 55   3 

27 Verdure grigliate gr. 30    3 

28 Patè vari gr. 40    3 

29 Bresaola e rucola 30 gr bresaola   3 

30 Formaggio gr. 60    3 

31 Tonno e pomodoro gr. 60    3 

32 
Mozzarella e pomodoro Mozz. 60 gr e 

pom. 50 gr 
  3 

 PIADINA da 120 GR. CON:     

33 Verdura e formaggio gr. 70   3 

34 Prosciutto cotto e formaggio gr. 70   2 

35 Pizza a trancio Margherita gr. 200   4 

 FOCACCIA:     

36 Semplice gr. 150   3 

37 Farcita 
(zucchine/peperoni/melanzane) 

gr. 200    4 

38 Farcita  
(salumi e formaggio) 

gr. 200    3 

 TOAST gr. 40    

39 Prosciutto cotto e formaggio gr. 20+15   3 

40 Maxi toast gr. 70 gr. 40+15   4 

 PIATTO FREDDO CON:     

41 
Insalata di 
pasta/riso/farro/orzo/mais/couscous 

gr. 150    3 

42 
Insalate miste (insalata, pomodoro + 
tonno/mozzarella/prosciutto/formaggio) 

gr. 200    3 

 PRIMI PIATTI CALDI PRONTI:     
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43 Gnocchi al pomodoro gr. 230    2 

44 Risotto gr. 100   2 

45 Rigatoni al forno gr. 110   2 

46 Fusilli al tonno gr. 110   2 

47 Penne all’ortolana gr. 110   2 

48 
Piatto vegano completo (cereale, 
legume, verdura) 

gr.300    3 

 
SECONDI PIATTI CALDI PRONTI: peso pre-

cottura 
   

49 Arrosti gr. 120   2 

50 Pollo (petto) gr. 120   2 

51 Spezzatino gr. 140   2 

52 Scaloppine gr. 120   2 

53 Pesce gr. 120   2 

54 Verdure cotte 300 gr   2 

 FRUTTA:     

55 
Frutta fresca (arance, mela, pere, 
banane, kiwi, progne, pesche, uva…) 

200 gr   3 

56 Frutta fresca assortita tagliata 200 gr   2 

 

 
 
La non conformità del servizio con quanto dichiarato nel presente listino è causa di risoluzione del contratto. 
 
 
 
Data __________________________ 
 
Timbro della Ditta 
 
Firma del titolare o legale rappresentante 
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Allegato A2 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE DI SERVIZI PER LA GESTIONE DEL PUNTO DI RISTORO 
PRESSO IL CONSERVATORIO DI MUSICA “A. SCONTRINO” - TRAPANI  

 
La non conformità del servizio con quanto dichiarato nel presente listino è causa di risoluzione del contratto. 
 
Data __________________________ 
 
Timbro della Ditta 
Firma del titolare o legale rappresentante 

 QUALITA’ DERRATE ALIMENTARI  
 MIN 15 PUNTI - MAX 55 PUNTI 

Indicare il prodotto che ci si 
impegna a vendere 

Punti 

Fresco da forno con farina 0  5 
1 PANE 

Surgelato e farina 00  0 

I.G.P.  5 
2 SALUMI 

No I.G.P.  0 

Bufala D.O.P. e Vaccino 
provenienza Campania Puglia 

 5 

3 MOZZARELLA 

Altre Regioni  0 

Biologiche  5 
4 VERDURE 

Non Biologiche  0 

Arabica 100%  5 

Robusta   3 5 CAFFE’ 

Altro  0 

Da forno con burro  5 
6 BRIOCHES/CORNETTI 

Surgelate/industriali o con 
margarina 

 0 

Fresche e da forno  5 
7 PIZZA E FOCACCE 

Preconfezionate  0 

Biologica  5 
8 FRUTTA 

Non Biologica  0 

Filiera Corta   10 
9 

PROVENIENZA PRODOTTI NON 
CONFEZIONATI No Filiera Corta  0 

100 % Italia  5 
10 

PROVENIENZA PRODOTTI NON 
CONFEZIONATI Estero  0 
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Allegato B 

DICHIARAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO 
 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE DI SERVIZI PER LAGESTIONE DEL PUNTO DI RISTORO 
PRESSO IL CONSERVATORIO DI MUSICA 

 “A. SCONTRINO” - TRAPANI 
 
 
Con la presente il/la sottoscritto/a sig./sig.ra ______________________________ in qualità di legale 
rappresentante o direttore tecnico o soggetto munito di idonea procura o delega, della Società 
___________________________________________________ concorrente alla procedura relativa alla concessione 
per l’affidamento del “servizio bar” presso l’Ente appaltante:___________________________________, dichiara di 
aver effettuato il sopralluogo presso i locali delle strutture interessate dal servizio in questione. 
 
Si allega alla presente: 
 
- Copia del documento di identità del soggetto che ha effettuato il sopralluogo  
 
- Copia della eventuale procura e/o delega. 
 
___________, li _______________ 
 
Timbro e Firma  
 
 
 
________________________________________________________________________________ 
 

DA COMPILARE A CURA DELL’ENTE APPALTANTE 
 
 

Si attesta che in data ________________ il sig./sig.ra ______________________________ ha effettuato il 
sopralluogo presso i locali delle strutture interessate dal servizio in questione. 
 
 
 
Il Responsabile del procedimento (o suo delegato)  
________________________________________ 
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Allegato C 
 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE DI SERVIZI PER LA GESTIONE DEL 
PUNTO DI RISTORO PRESSO IL CONSERVATORIO DI MUSICA “A. SCONTRINO” TRAPANI  

 

OGGETTO:  ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA PER LA CONCESSIONE DI ANNI 6 (sei) DEL SERVIZIO 
GESTIONE PUNTO DI RISTORO PRESSO Il CONSERVATORIO DI MUSICA DI TRAPANI E 
CONTESTUALI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONE E DELL’ATTO DI NOTORIETÀ (AI 
SENSI DEGLI ARTICOLI 46 E 47 DEL DPR N. 445/2000 E S.M.I.), RELATIVE ALLA GARA. 

 
Il/la sottoscritto/a____________________________________________________________ 
nato/a______________________________________________il______________________ 
nella sua qualità di___________________________________________________________ 
giusta procura generale/speciale n._____________________ del _____________________ 
autorizzato/a a rappresentare legalmente la società ________________________________ 
forma giuridica________________ codice fiscale __________________________________ 
Partita IVA _____________________________  
Con sede legale in____________________________________________________________ 
via/piazza _________________________________________________________________ 
con sede operativa in ________________________________________________________ 
via/piazza _________________________________________________________________ 
Telefono__________________FAX__________________EMAIL_______________________ 

 
CHIEDE 

di poter partecipare alla gara per la gestione del servizio in oggetto.  
 
CONTESTUALMENTE CONSAPEVOLE DELLE SANZIONI PENALI PREVISTE DALL’ARTICOLO 76 DEL DPR 445/2000 E 
S.M.I. PER LE IPOTESI DI FALSITÀ IN ATTI E DICHIARAZIONI MENDACI 

DICHIARA 
a) dichiara di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste dall’articolo 80 d. lgs. n. 50/2016; 
b) dichiara che nei propri confronti, negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di 

prevenzione della sorveglianza di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423, irrogate nei 
confronti di un proprio convivente; 

c) dichiara che nei propri confronti non sono state emesse sentenze ancorché non definitive relative a reati 
che precludono la partecipazione alle gare di appalto; 

d) che in base al proprio statuto o atto costitutivo i poteri di amministrazione sono attribuiti alle seguenti 
persone (indicare nome, cognome, data e luogo di nascita): 
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
_________ 

 
che la rappresentanza legale è attribuita alle seguenti persone (indicare nome, cognome, data e luogo di  

 nascita, carica sociale e relativa 
scadenza):_______________________________________________________ 
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 ______________________________________________________________________________________
___ 

 
(solo per le società in nome collettivo) 

 che i soci sono i signori (indicare nome, cognome, data e luogo di nascita)  
__________________________________________________________________________________________

___ 
__________________________________________________________________________________________

___ 
  
(solo per le società in accomandita semplice) 

 che i soci accomandatari sono i signori (indicare nome, cognome, data e luogo di  
nascita):___________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
______ 
e che i soci accomandanti sono i signori (indicare nome, cognome,  
data e luogo di 

nascita):_________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________

___ 
 
e) elenca le imprese (denominazione, ragione sociale e sede) rispetto alle quali, ai sensi dell’articolo 2359 del 
codice civile, si trova in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato: 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
_________ 

 
f)  attesta di aver preso esatta cognizione della natura della concessione e di tutte le circostanze generali e 

particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 
g) dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel 

disciplinare di gara, nel bando di gara e nei relativi allegati; 
h) attesta di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali, 

nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla esecuzione dell’appalto, sia 
sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica 
presentata; 

i) dichiara di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per lievitazione 
dei prezzi che dovessero intervenire durante l’esecuzione dell’appalto, rinunciando fin d’ora a qualsiasi 
azione o eccezione in merito; 

l)  di essere iscritto alla 
C.C.I.A.A.________________________________________________________________  per lo svolgimento 
dell’attività riguardante il servizio richiesto; 

m)  dichiara di impegnarsi a stipulare una polizza assicurativa per danni a persone e cose per tutta la durata 
del servizio. 

 
 
 
 
 
 
 
Data _____________________ 
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Timbro della Ditta 
Firma del titolare o legale rappresenta 
  

   
 
 
 
 
 
Allegato D - DICHIARAZIONE UNICA DI REGOLARITA’ CONTRIBUTIVA (D.U.R.C.) 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

art. 4, comma 14-bis, D.L.n.70/2011 convertito con Legge n.106/2011 
 

Il/La sottoscritto/a 
 
 

nato/a a____________________________ il_____________
 C.F.______________________________ 
residente a _________________________
 via_______________________________________
_______ 

ai sensi dell’art.4, comma 14-bis, D.L.n.70/2011 convertito con Legge n.106/2011ed ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 consapevole delle sanzioni penali previste per 
le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci (art. 76 D.P.R. 445/2000), in qualità di 
 

□ 1 Legale rappresentante della società 

   Denominazione 

 
 

□ 1 Titolare della ditta individuale 
 

   Denominazione 

 
 

DICHIARA 
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a) di essere in regola con l'assolvimento degli obblighi di versamento dei contributi 
assicurativi stabiliti  dalle vigenti disposizioni (ari.2 del D.L convenite in Legge n° 266/2002); 
b) i seguenti dati per la richiesta del DURC: matricola inps – matricola inail; 
c) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs n. 196 del 
30/06/2003 che i dati  raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del  procedimento per il quale la presente dichiarazione viene 
resa. 

Inoltre dichiara che: eventuali variazioni alla situazione sopra riportata saranno 
tempestivamente comunicate a codesta amministrazione. 
 
 

Luogo e data Firma del dichiarante 
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